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       ตามที่รัฐบาลมีนโยบายปฏิรูประบบราชการ กระทรวงการคลังโดยกรมบัญชกีลาง 

ไดด าเนินการตามแผนปรับเปลี่ยนระบบงบประมาณโดยปรับเปลี่ยนระบบการจัดท าบัญชีของสวน 

ราชการ จากเดิม “เกณฑเ์งินสด” เป็น “เกณฑค์งคาง” ซึ่งการจัดท าระบบบัญชเีกณฑค์งคาง  

ทุกสวนราชการตองทราบจ านวนทรัพย์สินที่มอียูในครอบครองและสามารถตีราคา รวมทั้งแสดง  

มูลคาทรัพย์สินนัน้ ๆ ไดอยางถูกตอง  กรมบัญชกีลางจึงไดก าหนดใหสวนราชการจัดท าทะเบียน  

คุมทรัพย์สินแทนทะเบียนครุภัณฑ์เดิม   

                จากการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในของหนวยตรวจสอบภายใน ส านักงานเขตพื้นที่  

การศกึษาประถมศึกษาสงขลา เขต 1 พบวา การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินของโรงเรียน ไมเป็นไป 

ในทิศทางเดียวกันตามที่กรมบัญชกีลางก าหนด หนวยตรวจสอบภายในตระหนักเห็นความส าคัญ  

จงึไดรวบรวมแนวทางการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและจัดท าตัวอยางการบันทึกทะเบียน 

คุมทรัพย์สินตามหลักเกณฑข์องกรมบัญชีกลาง โดยจัดท าเป็นรูปเลม เพื่อใหโรงเรียนไดศึกษาและ 

ใชเป็นแนวทางในการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินไดถูกตอง เป็นปัจจุบัน และสรางความเขมแข็ง 

ในการปฏิบัติงานของโรงเรียน 

                  หนวยตรวจสอบภายใน หวังวาคูมอืเลมนี้จะเป็นประโยชน์กับโรงเรียนสามารถ 

น าไปปฏิบัติไดอยางมปีระสิทธิภาพและคุมคา 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 

 ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0528.2/ว 91  ลงวันที่ 7 กันยายน 2543 แจงให

สวนราชการส ารวจและจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินถาวรประเภทครุภัณฑ์ อาคารและสิ่งปลูกสราง  

ที่จัดซือ้หรอืจัดหามาดวยเงนิงบประมาณหรอืเงินนอกงบประมาณ ตลอดจนทรัพย์สนิที่ไดจากการ

รับบริจาคใหครบถวน  เป็นปัจจุบันทั้งในสวนที่เป็นตัวทรัพย์สินและขอมูลที่เกี่ยวของ                        

โดยเฉพาะขอมูลที่เกี่ยวกับราคาและวันที่ไดรับทรัพย์สิน เพื่อประโยชน์ในการตรีาคาและแสดงมูลคา

ทรัพย์สินในระบบบัญชเีกณฑค์งคางที่สวนราชการทุกแหงจะตองปรับเปลี่ยนในระยะตอไป ตาม

แผนการปฏิรูประบบบัญชภีาครัฐ  และกระทรวงการคลังไดประกาศหลักการและนโยบายบัญชี

ส าหรับหนวยงานภาครัฐ ฉบับที ่1  เพื่อใหสวนราชการระดับกรมตามโครงการน ารอง 

การปรับเปลี่ยนระบบงบประมาณ รวม 7 หนวยงานและหนวยงานอื่นของรัฐถือปฏิบัติตัง้แต 1 

ตุลาคม 2544 เป็นตนไป โดยมีแบบฟอร์มทะเบียนคุมทรัพย์สนิ พรอมสูตรการค านวณคาเสื่อม 

ราคา ตารางก าหนดอายุการใชงาน/อัตราคาเสื่อมของทรัพย์สินตาง ๆ รวมถึงตัวอยางการบันทึก  

ทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคา โดยใหค านวณคาเสื่อมราคาครัง้แรก ณ วันที่  

30 กันยายน 2544  

                  ตอมามีการปรับโครงสรางของกระทรวงศึกษาธิการ(เดือนกรกฎาคม 2546)  

ท าใหสวนราชการตาง ๆ ที่ก าหนดอายุการใชงานของทรัพย์สนิตาง ๆ ที่ปฏิบัติอยูเดิมไมตรงกัน  

ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน จงึไดก าหนดตารางอายุการใชงานและอัตรา 

คาเสื่อมราคาทรัพย์สนิใหม(ตามตารางหมายเลข 1) โดยใชค านวณคาเสื่อมราคาในทะเบียน  

คุมทรัพย์สิน ตั้งแตปีงบประมาณ 2547(ณ วันที่ 30 กันยายน 2547)  เป็นตนไป แตถารายการใด 

ที่บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคาในอัตราเดิมอยูแลว ก็ใหใชอายุการใชงาน

และอัตราคาเสื่อมเดิมไปจนกวาทรัพย์สินนัน้จะครบก าหนดอายุการใชงานหรอืจ าหนายตาม  

ระเบียบฯ 
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   หลักเกณฑ์การบันทึกทะเบยีนคุมทรัพย์สิน 

 

   1. อาคารหรอืสิ่งกอสรางใหบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคาทุกรายการ/ 

      ชุด/กลุม (1 แผนตอ 1 รายการ/ชุด/กลุม) 

   2. ครุภัณฑห์รอือุปกรณ์  ที่ตองบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคา 

       2.1  ตั้งแต 1 ตุลาคม 2539 – 30 กันยายน 2545 (ปีงบประมาณ  2540 – 2545)  

             ที่ซื้อหรือไดมาราคาทนุตอชุด/ตอหนวย/ตอกลุม มูลคาตั้งแต 30,000 บาท ขึ้นไป 

       2.2  ตั้งแต 1 ตุลาคม 2545 (ปีงบประมาณ 2546)  เป็นตนไป  ที่ซือ้หรอืไดมาราคาทุน  

             ตอชุด/ตอหนวย/ตอกลุม มูลคาตั้งแต 5,000 บาท ขึ้นไป  

  3.  ทรัพย์สิน(ครุภัณฑห์รอืวัสดุหรืออุปกรณ์ตาง ๆ) ที่ซือ้หรอืไดมา ตัง้แต 1 ตุลาคม 2545 

      (ปีงบประมาณ 2546) เป็นตนไป ที่มลีักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานตั้งแต 1 ปีขึ้นไป 

      แตราคาตอชุด/ตอหนวย/ตอกลุม มูลคาไมถึง 5,000 บาท  ใหบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

      แตไมตองค านวณคาเสื่อมราคา   

  4.  ทรัพย์สิน(ครุภัณฑห์รอืวัสดุหรืออุปกรณ์ตาง ๆ) ที่ซือ้หรอืไดมา ตัง้แตปีงบประมาณ 2547  

       เปน็ตนไป ใหบนัทึกทะเบียนคมุทรัพย์สินเพียงอยางเดียว โดยไมตองบนัทึกทะเบียนครุภัณฑ์    

       (ตามหนังสือ สพฐ.ที่ ศธ 04002/6520 เรื่อง การจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินและการ  

       รายงานทรัพย์สิน  ลงวนัที่ 11 ธันวาคม 2546) 

 5.  กรณีซอมแซมหรอืปรับปรุงอาคาร/สิ่งกอสราง/ครุภัณฑ/์วัสดุคงทนถาวร/อุปกรณ์ตาง ๆ 

      ใหบันทึกประวัติการซอมบ ารุงรักษาทรัพย์สินดานหลังทะเบียนคุมทรัพย์สินทุกครั้ง   

 6.  การค านวณคาเสื่อมราคาทรัพย์สนิเพื่อหามูลคาสุทธิ ใหค านวณ ณ วันสิ้นปี 

      งบประมาณของทกุปี (30 กันยายนของทุกปี) 

 7.  สูตรค านวณคาเสื่อมราคา 

      *  คาเสื่อมราคาตอปี(ประจ าปี)  =      ราคาทุนของทรัพย์สนิ(มูลคารวม)  
                                                      อายกุารใชงานอยางมีประสิทธิภาพ  

      *  คาเสื่อมราคาสะสม             =      คาเสื่อมราคาตอปี x อายุการใชงานที่ผานมา 

      *  มูลคาสุทธิของทรัพย์สนิ        =      ราคาทุน(มูลคารวม)  -  คาเสื่อมราคาสะสม  

 8.  การนับเวลาทรัพย์สนิที่ซือ้หรอืไดมา 

      8.1 ระหวางวันที่ 1–15 ของเดือน การค านวณคาเสื่อมราคาใหคดิเต็มเดือนของเดอืนนั้น 

      8.2 ระหวางวันที่ 16 – 31  ของเดือน การค านวณคาเสื่อมราคาใหคดิในเดือนถัดไป 
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 9.  คาเสื่อมราคาคิดเป็นเดือน   =    คาเสื่อมราคาตอปี(ประจ าปี) x จ านวนเดือน 
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10.  การค านวณคาเสื่อมราคา ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 ใหใชอายุการใชงานอยางมี  

      ประสิทธิภาพตามตารางที่ สพฐ.ก าหนด (ตารางหมายเลข 1) 

       คาเสื่อมราคาประจ าปี เป็นการปันสวนมูลคาเสื่อมสภาพของทรัพย์สินอยางมรีะบบ 

          ตลอดอายุการใชงานที่ไดประมาณไว วิธีการค านวณคาเสื่อมราคาใหใชวธิีเสนตรง  

       ราคาทุนของทรัพย์สนิ หมายถึง ราคาทุนที่จัดซือ้จากเงนิงบประมาณ เงินนอก 

          งบประมาณ เงินบริจาค เงินชวยเหลือ หรอืเงินอื่น ๆ   

       อายุการใชงานอยางมปีระสิทธิภาพ หมายถึง ระยะเวลาที่คาดวาสวนราชการจะได 

          ประโยชน์จากทรัพย์สินนัน้ (หลักเกณฑ์ตามตารางที่ สพฐ. ก าหนด) 

      คาเสื่อมราคาสะสม หมายถึง คาเสื่อมราคาของทรัพย์สินนัน้ตลอดอายุการใชงานที่ไดมา  

         จนถึงปจัจุบนั 

       มูลคาสุทธิของทรัพย์สนิ หมายถึง ราคาทุนของทรัพย์สนิ(มูลคารวม) หัก คาเสื่อม  

         ราคาสะสม  มูลคาของทรัพย์สิน เมื่อครบก าหนดอายกุารใชงาน(ปีสุดทาย) จะมีมูลคา  

         สุทธิ = 0 บาท  หากยังใชประโยชน์ได หรอืยังไมไดจ าหนายตามระเบียบส านัก 

         นายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม ใหคงมูลคาสุทธิของ  

         ทรัพย์สินนั้นในทะเบียนคมุทรัพย์สิน = 1 บาท 

  

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  งานใหญ่แล้วนะครับ  
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ตารางก าหนดอายุการใช้งานและอัตราค่าเสื่อมราคาทรัพย์สินของ สพฐ.    

                          เริ่มใช้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2547  เป็นต้นไป                  ตารางหมายเลข 1 

ล าดับ 

ประเภท ประเภททรัพย์สิน 

อายุการใช

งาน 

(ปี) 

อัตราคา

เสื่อม 

ราคาตอปี(%) 

1 อาคารถาวร 25 4 

2 อาคารช่ัวคราว / โรงเรือน 10 10 

3 3.1 สิ่งกอสรางที่ใชคอนกรีตเสรมิเหล็ก หรอื  

     โครงเหล็กเป็นสวนประกอบหลัก 

3.2 สิ่งกอสรางที่ใชไมหรอืวัสดุอื่น ๆ  

     เป็นสวนประกอบหลัก 

15 

 

5 

6.65 

 

20 

4 ครุภัณฑส์ านักงาน 8 12.50 

5 ครุภัณฑย์านพาหนะและขนสง 5 20 

6 ครุภัณฑไ์ฟฟูาและวิทยุ 

(ยกเวนเครื่องก าเนิดไฟฟูามีอายุการใชงาน 20 ปี) 

5 20 

 

7 ครุภัณฑโ์ฆษณาและเผยแพร 5 20 

8 8.1 ครุภัณฑก์ารเกษตร  เครื่องมอืและอุปกรณ์ 

8.2 ครุภัณฑก์ารเกษตร  เครื่องจักรกล 

3 

5 

33.33 

20 

9 9.1 ครุภัณฑโ์รงงาน  เครื่องมือและอุปกรณ์ 

9.2 ครุภัณฑโ์รงงาน  เครื่องจักรกล 

3 

5 

33.33 

20 

10 10.1 ครุภัณฑก์อสราง  เครื่องมอืและอุปกรณ์ 

10.2 ครุภัณฑก์อสราง  เครื่องจักรกล 

3 

5 

33.33 

5 

11 ครุภัณฑส์ ารวจ 8 12.50 

12 ครุภัณฑว์ิทยาศาสตร์และการแพทย์ 5 20 

13 ครุภัณฑค์อมพิวเตอร์ 3 33.33 

14 ครุภัณฑด์นตรี 3 33.33 

15 ครุภัณฑก์ารศกึษา 2 50 

16 ครุภัณฑง์านบานงานครัว 5 20 

17 ครุภัณฑก์ีฬา 2 50 

18 ครุภัณฑอ์าวุธ 10 10 

19 ครุภัณฑส์นาม 2 50 



          การจ าแนกประเภททรัพยส์นิทีต้่อง 

                  ค านวณค่าเส่ือมราคา 
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1.  อาคารถาวร   ไดแก 

      1.1 อาคารเรียน  แบบตาง ๆ  เชน 

           1.1.1  แบบ สปช. :  101/26  102/26  103/26  104/26  105/26  105/29  และ 2/28 

           1.1.2  แบบกรมสามัญ 2 ช้ัน  กรมสามัญ 3 ช้ันขึ้นไป  

           1.1.3  อาคารคอนกรีต :  แบบ 017 ก  แบบ ป.1 ก  แบบพิเศษ 

           1.1.4  อาคารไม : แบบ ป.1 ข  แบบ ป.1 ค แบบ ป.1 ซ แบบ ป.1 ฉ แบบ 017 และ  

                   แบบ 008 

           1.1.5  แบบ สปจ.มส. และ แบบ สปจ. อื่น ๆ 

           1.1.6  แบบวันครู 

           1.1.7  แบบ 004 

           1.1.8  แบบอื่น ๆ  ที่มลีักษณะโครงสรางใกลเคียง 

      1.2 อาคารเอนกประสงค์  แบบตาง ๆ  เชน   

           1.2.1  แบบ สปช. : 201/26  202/26  203/26  204/26  205/26  206/26 312 และ 313 

           1.2.2  แบบพิเศษ 

           1.2.3  โรงยิม 

           1.2.4  สระวายน้ า 

           1.2.5  แบบอื่น ๆ  ที่มโีครงสรางลักษณะใกลเคียง 

     1.3 บ้านพักข้าราชการ   ไดแก 

          1.3.1  บานพักผูอ านวยการการประถมศกึษาจังหวัด  

          1.3.2  บานพักผูชวยผูอ านวยการการประถมศกึษาจังหวัด 

          1.3.3  บานพักหัวหนาการประถมศกึษาอ าเภอ / กิ่งอ าเภอ  

          1.3.4  บานพักครู  แบบองค์การฯ  แบบกรมสามัญ  แบบ 303/28  

     1.4 บ้านพักข้าราชการ  ไดแก 

          ส านักงานการประถมศึกษาจังหวดั  ส านักงานการประถมศึกษาอ าเภอ / กิ่งอ าเภอ   

ไมวาจะเป็นอาคารคอนกรีต  อาคารไม  หรอือาคารครึ่งตกึครึ่งไม  
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2.  อาคารชั่วคราว / โรงเรอืน   ไดแก 

     2.1  อาคารกึ่งถาวร                                      2.7  หอสมุด 

     2.2  อาคารปฏิรูป                                        2.8  ศาลาพักรอน  

     2.3  บานพักนักเรียน                                    2.9  หอกระจายขาว  

      2.4  อาคารช่ัวคราว ที่กอสรางดวยไม               2.10  หอสงน้ าประปาโรงเรียน 

      2.5  อาคารช่ัวคราว  ที่กอสรางดวยคอนกรีต      2.11  อื่น  ๆ   

      2.6  แทนประดิษฐานพระพุทธรูป 

 3.  สิ่งก่อสร้าง    ไดแก 

       3.1 ใชคอนกรีตเสริมเหล็ก  หรอืโครงเหล็ก  เป็นสวนประกอบหลัก  เชน 

            3.1.1  ลานกีฬาเอนกประสงค์ 

            3.1.2  สนามบาสเกตบอล 

            3.1.3  สนามวอลเลย์บอล 

            3.1.4  ถังเก็บน้ า (ทุกแบบ) 

            3.1.5  รั้วคอนกรีต 

            3.1.6  สวมทุกแบบที่ใชคอนกรีตเสริมเหล็กหรอืโครงเหล็กเป็นสวนประกอบ  

            3.1.7  อื่น  ๆ  

      3.2 ใชไม หรอืวัสดุอื่น ๆ   เป็นสวนประกอบหลัก  เชน 

            3.2.1  รั้วไม 

            3.2.2  รั้วลวดหนาม 

            3.2.3  บอเลีย้งปลา  พ.1  พ.2 

            3.2.4  ตุม  โอง  

            3.2.5  ที่อานหนังสือพมิพ์ 

            3.2.6  สนามเด็กเลน 

            3.2.7  สวมทุกแบบที่ใชไมหรอืวัสดุอื่น ๆ  เป็นสวนประกอบ 

            3.2.8  อื่น  ๆ 

  หมายเหตุ  รายการสวมปกติถือเป็นประเภทอาคารถาวร  แตเนื่องจากมีการใชงานอยูเป็น   

                 ประจ า  และสถานที่ตั้งอยูนอกอาคารถาวร  ซึ่งท าใหมีอายุการใชงานนอยกวา  

                 อาคารถาวร  จึงก าหนดใหรายการสวมจัดอยูในประเภทสิ่งกอสราง  

 4.  ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน    ไดแก 

      4.1  โต฿ะ เชน โต฿ะท างาน โต฿ะพิมพ์ดดี โต฿ะประชุม โต฿ะวางเครื่องคอมพวิเตอร์  โต฿ะวาง   

 เครื่องพิมพ์ โต฿ะเขยีนแบบ โต฿ะอเนกประสงค์ โต฿ะอาหาร โต฿ะหมูบูชา ชุดรับแขก เป็นตน  
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      4.2  เกาอี ้เชน เกาอีท้ างาน เกาอีฟ้ังค าบรรยาย เกาอีเ้ขียนแบบ  เกาอีส้ าหรับเจาหนาที่ 

 คอมพิวเตอร ์เกาอี้ผูมาติดตอ เกาอีพ้ักคอย  เป็นตน  

      4.3  ตู  เชน ตูไม ตูเหล็ก ตูดรรชนี ตูโชว ์ตูเก็บเอกสาร ตูเก็บแผนที่ ตูนิรภัย  ตูเก็บ 

 แบบฟอร์ม ตูเสื้อผา ตูล็อกเกอร์  ช้ันวางเอกสาร  เป็นตน  

      4.4  เครื่องพมิพ์ดดี                                             4.17  เครื่องนับธนบัตร  

      4.5  เครื่องโทรศัพท์ รวมถึงเครื่องโทรศัพท์ภายใน       4.18  เครื่องปรับอากาศ  

      4.6  เครื่องโทรสาร หรอืเครื่องโทรภาพ              4.19  พัดลม รวมถึงพัดลมระบายอากาศ 

      4.7  เครื่องถายเอกสาร                                     4.20  เครื่องฟอกอากาศ  

      4.8  เครื่องพมิพ์ส าเนาระบบดิจติอล                     4.21  เครื่องดูดฝุุน   

      4.9  เครื่องอัดส าเนา                                        4.22  ลิฟท์  

      4.10  เครื่องท าลายเอกสาร                                4.23  เครื่องปรุกระดาษไข  

      4.11  เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลม                    4.24  เครื่องขัดพื้น  

      4.12  เครื่องบันทึกเงินสด                                  4.25  ถังเก็บน้ า 

      4.13  รถเข็น                                                  4.26  เคาน์เตอร์  

      4.14   แทนอานหนังสือ                                     4.27  ที่วางหนังสอืพิมพ์  

      4.15  เครื่องชุมสายโทรศัพท์                              4.28  ตูโทรศัพท์หรอืตูสาขาโทรศัพท์  

      4.16  วิทยุติดตามตัว 

 5.  ประเภทครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง    ไดแก 

      5.1 รถยนต์ เชน รถยนต์น่ัง รถยนต์โดยสาร เป็นตน  

      5.2 รถบรรทุก เชน รถบรรทุกน้ า รถบรรทุกน้ ามัน รถบรรทุกขยะ เป็นตน  

      5.3  รถจักรยานยนต์  

      5.4  รถจักรยาน  

      5.5 รถอื่นๆ เชน รถยกของ รถปั้นจั่น รถลากเครื่องบิน รถเทรลเลอร์ รถดับเพลิง  

รถเตาตมยาง รถพนยาง รถตักดิน รถบด รถบดลอเหล็ก รถบดลอเหล็กเรียบ รถบดตีนแกะ  

รถบดอัดขยะ รถตักลอยาง รถเข็น รถเกรเดอร์ รถขุดตีนตะขาบ รถแทรกเตอร์ตนีตะขาบ   

รถอัดฉีด รถเกลี่ยดิน รถตักหนาขุดหลัง รถกวาดถนน เป็นตน  

      5.6  เรือ เชน เรอืยนต์ เรอืบด เรอืติดทาย เรือเร็ว เรอืพวง เป็นตน  

      5.7  เครื่องบิน  

      5.8  แมแรงยกอากาศยาน  

      5.9  เครื่องยนต์  
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6.  ประเภทครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ (ยกเว้นเคร่ืองก าเนดิไฟฟ้า)     ไดแก 

      6.1  เครื่องก าเนิดไฟฟูา                               6.7  เครื่องวัดความถี่คลื่นวิทยุ  

      6.2  หมอแปลงไฟฟูา                                  6.8  เครื่องอัดส าเนาเทป 

      6.3  เครื่องขยายเสียง                                 6.9  เครื่องถอดเทป  

      6.4  เครื่องบันทึกเสียง                                 6.10  เครื่องเลนซีดี  

      6.5  เครื่องเลนแผนเสียง                              6.11  วิทยุ-เทป  

      6.6  เครื่องรับสงวิทยุ                                   6.12  วิทยุ-เทป-ซีด ี

7.  ประเภทครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่     ไดแก 

      7.1  กลอง เชน กลองถายรูป กลองถายภาพยนตร ์กลองถายวิดีโอ เป็นตน  

      7.2  เครื่องฉาย เชน เครื่องฉายภาพยนตร ์เครื่องฉายสไลด์ เครื่องฉายภาพทึบแสง  

 เครื่องฉายภาพขามศรีษะ  เป็นตน  

       7.3  เครื่องอัดและขยายภาพ                         7.8  เครื่องมัลติมเีดียโปรเจคเตอร์  

       7.4  เครื่องเทปซิงโครไนต์                             7.9 โทรทัศน์  

       7.5 ไฟแวบ                                               7.10 เครื่องวดิีโอ  

       7.6  จอรับภาพ                                          7.11 เครื่องตัดตอภาพ  

       7.7  เครื่องลางฟิล์ม                                    7.12 โคมไฟถายภาพและวดิีโอ  

 8.  ประเภทครุภัณฑ์การเกษตร     ไดแก 

      8.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ์   ไดแก 

            8.1.1  ปศุสัตว์ (ชาง  มา  วัว  ควาย)  

            8.1.2  ตูเก็บเมล็ดพันธุ์ 

            8.1.3  เครื่องช่ัง 

      8.2 เคร่ืองจักรกล  ไดแก 

            8.2.1  รถไถ 

            8.2.2  รถฟาร์มแทรคเตอร์ 

            8.2.3  เครื่องพนยา 

            8.2.4  เครื่องสูบน้ า 

 9.  ประเภทครุภัณฑ์โรงงาน     ไดแก 

      9.1  เครื่องเช่ือมโลหะ                                9.6  เครื่องเปุาลม                 

      9.2  เครื่องเจยีระไน                                  9.7  ไขควงไฟฟูา   

      9.3  เครื่องตัดเหล็ก                                  9.8  กบไฟฟูา 
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      9.4  เครื่องเจยี  หรอื  ตัด                           9.9  สวานไฟฟูา 

      9.5  เครื่องขัดกระดาษทราย 

10.  ประเภทครุภัณฑ์ก่อสร้าง     ไดแก 

      10.1  รถเข็น                                            10.10  เครื่องอัดจารบี 

      10.2  เครื่องกระทุงดิน                               10.11 เครื่องสั่นคอนกรีต  

      10.3  เครื่องกลึง                                      10.12  เครื่องตบดิน  

      10.4  เครื่องเจาะหนิ                                 10.13  เครื่องมือทดลองความลาดเท  

      10.5  เครื่องเจาะเหล็ก                              10.14  เครื่องมือไสไมไฟฟูา  

      10.6  สวานเจาะแผนเหล็ก                         10.15  เครื่องโมหิ 

      10.7  เครื่องเช่ือมโลหะ                              10.16  เครื่องตอกเข็ม  

      10.8  เครื่องพนสี                                     10.17  เครื่องตีเสน  

      10.9  เครื่องผสมยางแอสฟัลท์                     10.18  เครื่องอัดจารบี  

11.  ประเภทครุภัณฑ์ส ารวจ     ไดแก 

      11.1  กลองสองทางไกล                            11.4  โซลาน 

      11.2  กลองระดับ                                    11.5  ไมสตาฟฟ 

      11.3  กลองวัดมุม                                    11.6  เทปวัดระยะ 

12.  ประเภทครุภัณฑ์วทิยาศาสตร์และการแพทย์     ไดแก 

      12.1  กลองจุลทรรศน์ 

      12.2  กลองดูดาว 

      12.3  เครื่องช่ังน้ าหนัก   

                            ฯลฯ 

13.  ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์     ไดแก 

      13.1  มอนเิตอร์                                       13.8  ดิจไิทเซอร์  

      13.2  เครื่องพมิพ์                                     13.9  เครื่องส ารองกระแสไฟฟูา  

      13.3  พล็อตเตอร์                                     13.10  เครื่องแยกกระดาษ  

      13.4  เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ                   13.11  เครื่องปูอนกระดาษ  

      13.5  เครื่องถายทอดสัญญาณจากคอมพิวเตอร์ขึ้นจอภาพ   13.12  เครื่องอานขอมูล  

      13.6  เครื่องปรับระดับกระแสไฟ                  13.13 เครื่องอานและบันทึกขอมูล  

      13.7  สแกนเนอร์              13.14  โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรอืซอฟต์แวรท์ี่มรีาคาหนวย                                                                    

                                                   หนึ่งหรือชุดหนึ่งเกินกวา  20,000 บาท  
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14.  ประเภทครุภัณฑ์ดนตร ี    ไดแก 

      14.1  ปี่คาลิเน็ท                                       14.10  เซลโล  

      14.2  แตรทรัมเป็ท                                   14.11  เบส  

      14.3  แตรทรัมโบน                                   14.12  เปียโน  

      14.4  แตรบาริโทน                                    14.13  ออร์แกนไฟฟูา  

      14.5  แตรยูฟอร์เนียม                                14.14  ระนาด  

      14.6  แตรบาสซูน                                     14.15  ฆองวง  

      14.7  แซกโซโฟน                                      14.16  ขิม  

      14.8  ไวโอลิน                                          14.17  ศรีษะโขนละคร  

      14.9  วิโอลา                                            14.18  เครื่องแตงกายชุดแสดงโขน-ละคร  

15.  ประเภทครุภัณฑ์การศึกษา     ไดแก 

       15.1  จักร เชน จักรธรรมดา จักรท าลวดลาย จักรพันริม จักรอุตสาหกรรม เป็นตน   

       15.2  โต฿ะนักเรียน  

       15.3  เครื่องเขยีนตัวอักษร 

       15.4   ชุดอุปกรณ์วิชาชีพอาหารและโภชนาการ 

       15.5  ชุดอุปกรณ์วิชาการงานเกษตร 

       15.6  ชุดอุปกรณ์วิชาพลานามัย 

       15.7  ชุดอุปกรณ์วิชาชีพเกษตรกรรม  ชางอุตสาหกรรมและคหกรรม  

       15.8  ครุภัณฑป์ระจ าหองวิทยาศาสตร์ 

       15.9  ครุภัณฑห์องเสริมวิชาการส าหรับเด็กพิการ 

       15.10  ครุภัณฑป์ระจ าหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 

       15.11  ครุภัณฑป์ระกอบอาคารการศกึษาของโรงเรียนอนุราชประสิทธิ์  

 16.  ประเภทครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว   ไดแก 

        16.1  เครื่องกรองน้ า                               16.7  เครื่องอบผา  

        16.2  เครื่องดูดควัน                                16.8 เครื่องลางชาม  

        16.3  เครื่องตัดหญา                               16.9  เครื่องท าน้ าเย็น  

        16.4  ตูเย็น ตูแชอาหาร                            16.10  เตาอบ เตาแก฿ส  

        16.5  ตูท าน้ าแข็ง                                    16.11  เตียง เชน เตียงไม เตยีงเหล็ก เป็นตน  

        16.6  เครื่องซักผา                                   16.12  ผามานพรอมอุปกรณ์  
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 17.  ประเภทครุภัณฑ์กีฬา    ไดแก 

        17.1  แทรมโปลิน                                     17.6  บาร์คู  

        17.2  บ฿อกซ์สแตนด์                                  17.7  บาร์ตางระดับ  

        17.3  โต฿ะเทเบิลเทนนิส                              17.8  มาหู  

        17.4  จักรยานออกก าลังกาย                       17.9  มาขวาง  

        17.5  เหล็กยกน้ าหนัก  

  18.  ประเภทครุภัณฑ์อาวุธ     ไดแก 

        18.1  ปืน                   18.2  ปืนลูกซอง               18.3  ปืนพก  

  19.  ประเภทครุภัณฑ์สนาม       

        19.1 เตนท์ 
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การพิจารณาทรัพย์สินว่าเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ ์
 

 

           หลักเกณฑ์การจ าแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ  ตาม 

หนังสือส านักงบประมาณ ดวนที่สุด ที่ นร 0702/ว 51 ลงวันที่ 20 มกราคม 2548 ค าวา “วัสดุ”  

และ “ครุภัณฑ”์ เป็นวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารจัดการดานงบประมาณ 

  วัสดุ  หมายถึง รายจายดังตอไปนี้ 

    1. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของ ซึ่งโดยสภาพเมื่อใชแลวยอมสิน้เปลืองหมดไป แปรสภาพ

หรอืไมคงสภาพเดิม หรอืสิ่งของที่มลีักษณะคงทนถาวรและมีราคาตอหนวยหรือตอชุดไมเกิน 5,000 

บาท รวมถึงคาใชจายที่ตองช าระพรอมกัน  เชน  คาภาษี คาประกันภัย คาติดตัง้ เป็นตน  

  2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ที่มรีาคาตอหนวยหรือตอชุดไมเกิน 20,000 

บาท 

   3. รายจายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตอเติมหรอืปรับปรุงครุภัณฑ ์ที่มวีงเงินไมเกิน  5,000 

บาท ที่ดนิและ/หรอืสิ่งกอสรางที่มวีงเงินไมเกิน 50,000 บาท 

  4. รายจายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรอืปรับปรุงครุภัณฑค์อมพิวเตอร์ที่มีวงเงินไม

เกิน 5,000 บาท 

 5. รายจายเพื่อซอมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน เพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

ค่าครุภัณฑ์  หมายถึง  รายจายดังตอไปนี้ 

 1. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่มลีักษณะคงทนถาวรและมีราคาตอหนวยหรือตอชุด  

เกินกวา 5,000 บาท รวมถึงคาใชจายที่ตองช าระพรอมกัน เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คา

ติดตัง้ เป็นตน 

 2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ที่มรีาคาตอหนวยหรือตอชุดเกินกวา 20,000 

บาท 

 3. รายจายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรอืปรับปรุงครุภัณฑ ์รวมทั้งครุภัณฑ์

คอมพิวเตอร์ ที่มวีงเงินเกินกวา 5,000 บาท 

 4. รายจายเพื่อซอมแซมบ ารุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑข์นาดใหญ เชน เครื่องจักรกล 

ยานพาหนะ เป็นตน  ซึ่งไมรวมถึงคาซอมบ ารุงปกติหรอืคาซอมกลาง 

 5. รายจายเพื่อจางที่ปรึกษา เพื่อการจัดหาหรอืปรับปรุงครุภัณฑ์  
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ตัวอย่างประเภท

วัสดุและครุภัณฑ ์
 

    1. วัสดุโดยสภาพ 
     2. วัสดุคงทนถาวรมอีายุการใชงาน ประมาณ 1 ปีขึน้ไป 

    3. ครุภัณฑ์โดยสภาพ 
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ตัวอย่างสิ่งของที่เป็นวัสดุโดยสภาพ จ าแนกเป็นประเภท   

1.  วัสดุส านักงาน 

             1. กระดาษ                                        17. สมุดบัญชี                           

             2. หมกึ                                            18. สมุดประวัติขาราชการ  

             3. ดินสอ                                          19. แบบพิมพ์  

             4. ปากกา                                         20. ชอล์ค  

             5. ไมบรรทัด                                      21. ผาส าลี  

             6. ยางลบ                                         22. แปรงลบกระดาษด า  

             7. คลิป                                            23. ตรายาง 

             8. เปฺก                                             24. ซอง  

             9. เข็มหมุด                                       25. ธงชาติ  

            10. เทปพีวีซีใส (สกอตซ์เทป)      26. สิ่งพิมพ์ที่ไดจากการซื้อหรอืจางพิมพ์  

            11. กระดาษคารบ์อน                           27. ของใชในการบรรจุหบีหอ  

            12. กระดาษไข                                   28. น้ ามัน ไข ขีผ้ึ้ง  

            13. น้ ายาลบกระดาษไข                        29. ขอตั้ง (กระดาษด า)  

            14. ลวดเย็บกระดาษ                           30. ที่ถูพืน้  

            15. กาว                                           31. ตะแกรงวางเอกสาร  

            16. แฟูม                                          32. น้ าดื่ม 

2.  วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 

             1. ฟิวส์                                 8. หลอดวิทยุ ทรานซิสเตอร์และช้ินสวนวิทยุ  

             2. เข็มขัดรัดสายไฟฟูา                         9. ลูกถวยสายอากาศ  

             3. เทปพันสายไฟฟูา                          10. รีซีสเตอร์  

             4. สายไฟฟูา                                    11. มูฟวิ่งคอยส์  

             5. ปลั๊กไฟฟูา                                   12. คอนเดนเซอร์  

             6. สวิตซ์ไฟฟูา                                  13. ขาหลอดฟลูออเรสเซนซ์  

             7. หลอดไฟฟูา                                  14. เบรกเกอร์  

                                 3.  วัสดุงานบ้านงานครัว 

              1. แปรง                   6. ปลอกหมอน       11. ชอนสอม               

              2. ไมกวาด               7. หมอน               12. แกวน้ า จานรอง  

              3. เขง                     8. ผาหม                13. กระจกเงา 
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              4. มุง                      9. ผาปูโต฿ะ             14. น้ าจดืที่ซือ้จากเอกชน 

              5. ผาปูที่นอน          10. ถวยชาม             

                                  4.  วัสดุก่อสร้าง 

             1. ไมตาง ๆ                  11. สังกะสี        21. เลื่อย      

             2. น้ ามันทาไม              12. ตะปู           22. กบไสไม 

             3. ทินเนอร ์                 13. คอน          23. เหล็กเสน     

             4. ส ี                          14. คีม            24. เครื่องวัดขนาดเล็ก เชน   

             5. แปรงทาสี                15. ชะแลง             ตลับเมตร ลูกดิ่ง 

             6. ปูนซีเมนต์                16. จอบ          25. ทอน้ าบาดาล    

             7. ปูนขาว                    17. เสียม          26. ทอน้ าและอุปกรณ์ประปา   

             8. ทราย                      18. สิ่ว            27. ทอน้ าบาดาล    

             9. อิฐหรอืซีเมนตบ์ล฿อก   19. ขวาน         28. โถสวม         

            10. กระเบือ้ง                 20. สวาน         29. อางลางมอื     

                              5.  วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 

              1. แบตเตอรี่                                   10. ไขควง  

              2. ยางนอก                                    11. นอตและสกรู  

              3. ยางใน                                       12. กระจกมองขางรถยนต์  

              4. สายไมล์                                     13. หมอน้ ารถยนต์  

              5. เพลา                                         14. กันชนรถยนต์  

              6. ตลับลูกปืน                                  15. เบาะรถยนต์  

              7. น้ ามันเบรก                                  16. ฟิล์มกรองแสง  

              8. อานจักรยาน                               17. เข็มขัดนิรภัย  

              9. หัวเทียน  

6.  วัสดุเชื้อเพลงิและหล่อล่ืน 

              1. น้ ามันดีเซล                                  5. ถาน  

              2. น้ ามันก฿าด                                   6. แก฿สหุงตม  

              3. น้ ามันเบนซิน                                7. น้ ามันจารบี  

              4. น้ ามันเตา                                    8. น้ ามันเครื่อง  
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                               7.  วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 

              1. แอลกอฮอล์                          10. เคมีภัณฑ์ (รวมก ามะถัน กรด ดาง )  

              2. ออกซิเจน                            11. ลวดเชื่อมเงิน  

              3. น้ ายาตาง ๆ                         12. ถุงมอื  

              4. เลือด                                 13. กระดาษกรอง  

              5. สายยาง                              14. จุกตาง ๆ  

              6. ลูกยาง           15. สัตว์เลี้ยงเพื่อการทดลองวิทยาศาสตร์หรอืการแพทย์  

              7. หลอดแกว                            16. ส าล ีและผาพันแผล  

              8. เวชภัณฑ์                              17. หลอดเอกซเรย์  

              9. ฟิล์มเอกซเรย์                        18. ชุดเครื่องมอืผาตัด  

                                 8.  วัสดุการเกษตร 

              1. สารเคมีปูองกันและก าจัดศัตรูพืชและสัตว์       6. น้ าเชื้อพันธุ์สัตว์  

              2. อาหารสัตว์                             7. วัสดุเพาะช า  

              3. พันธุ์พชื                   8. อุปกรณ์ในการขยายพันธุ์พชื เชน ใบมีด เชอืก  

              4. ปุย                                       9. ผาใบหรอืผาพลาสตกิ  

              5. พันธุ์สัตว์ปีกและสัตวน์้ า  

   9.  วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 

              1. กระดาษเขียนโปสเตอร์   5. แถบบันทึกเสียงหรอืภาพที่บันทึกแลว และยัง   

              2. พูกันและส ี                    ไมไดบันทึก เชน ภาพยนตร์,วีดีโอเทป,แผนซีดี               

              3. ฟิล์ม                        6. รูปสีหรอืขาวด าที่ไดจากการลาง อัด ขยาย 

              4. ฟิล์มสไลด์                 7. ภาพถายดาวเทียม 

10.  วัสดุเครื่องแต่งกาย 

              1. เครื่องแบบ                                    6. เข็มขัด  

              2. เสื้อ กางเกง ผา                              7. หมวก  

              3. เครื่องหมายยศและสังกัด                  8. ผาผูกคอ  

              4. ถุงเทา                                   9. เครื่องแตงกายชุดฝึกโขน - ละคร 

               5. รองเทา  

11.  วัสดุกีฬา 

              1. หวงยาง                                         3. ลูกปิงปอง  

              2. ลูกฟุตบอล                                    4. ไมตีปิงปอง  
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   12.  วัสดุคอมพิวเตอร์ 

    1. แผนหรอืจานบันทึกขอมูล (Diskette , Floppy Disk , Removable Disk , Compact  

       Disc ,Digital Video Disc )  

    2. เทปบันทึกขอมูล ( Reel Magnetic Tape , Cassette Tape , Cartridge Tape )  

    3. หัวพิมพ์หรอืแถบพิมพ์ส าหรับเครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์  

    4. ตลับผงหมกึส าหรับเครื่องพิมพ์แบบเลเซอร์  

    5. แผนกรองแสง  

    6. กระดาษตอเนื่อง                7. สายเคเบิล 

    8. แผงแปูนอักขระหรอืแปูนพิมพ ์( Key Board )  

    9. เมนบอร์ด ( Main Board )  

   10. เมมโมรี่ซิป (Memory Chip ) เชน Ram  

   11. คัดซีทฟีดเดอร์ (Cut Sheet Feeder )  

   12. เมาส ์(Mouse)  

   13. พริน้เตอร์สวิตซิ่งบ฿อกซ์ (Printer Switching Box)  

   14. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub)  

   15. แผนวงจรอเิล็กทรอนิกส์ (Card) เชน Ethernet Card , Lan Card , Anti Virus Card ,    

        Sound Card เป็นตน  

             16. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเกตต์ (Diskette) แบบออพติคอล  

        (Optical) เป็นตน  

          17. เครื่องอานขอมูล แบบซีดรีอม (CD-Rom)  

 

ตัวอย่างสิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานในระยะเวลา

ประมาณ 1 ป ีขึ้นไป แต่มีราคาหน่วยหนึ่งหรือชุดหนึ่งไม่เกิน 5,000 บาท 

ให้จัดเป็นวัสด ุ 

1.  วัสดุส านักงาน 

           1. เครื่องตัดโฟม                                     11. มูลี่ , มานปรับแสง (ตอผืน)  

           2. เครื่องตัดกระดาษ                                12. พรม (ตอผืน)  

           3. เครื่องเย็บกระดาษ                               13. นาฬิกาหรือแขวน  

           4. กุญแจ                                     14. เครื่องค านวณเลข (Calculator)  
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           5. ภาพเขียน , แผนที่                                15. หบีเหล็กเก็บเงิน  

           6. เครื่องดับเพลิง                                    16. พระพุทธรูป  

           7. พระบรมฉายาลักษณ์                            17. พระบรมรูปจ าลอง  

           8. แผงปิดประกาศ                                  18. แผงกั้นหอง (Partition)  

           9. กระดานด ารวมถึงกระดานไวท์บอร์ด        19. กระเปา  

          10. แผนปูายชื่อส านักงานหรอืหนวยงาน แผนปูายจราจรหรอืแผนปูายตาง ๆ   

2.  วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 

1. สายอากาศหรอืเสาอากาศส าหรับวิทยุ,เครื่องรับโทรทัศน์,จานรับสัญญาณดาวเทียม 

     2. โคมไฟฟูา พรอมขาหรอืกาน                    11. เครื่องวัดความตานทานไฟฟูา  

     3. หมอแปลงไฟฟูา ( Step-up , Step-down ) 12. เครื่องวัดกระแสไฟฟูา  

     4. ล าโพง                                              13. เครื่องวัดแรงดันไฟฟูา  

     5. ไมโครโฟน                                         14. มาตรส าหรับตรวจวงจรไฟฟูา  

     6. ขาตั้งไมโคนโฟน                                  15. เครื่องประจุไฟ  

     7. ผังแสดงวงจรตาง ๆ                             16. เครื่องตัดกระแสไฟฟูาอัตโนมัติ  

     8. แผงบังคับทางไฟ                                 17. เครื่องสัญญาณเตอืนภัย  

     9. ไฟฉายสปอตไลท์                                18. เครื่องจับสัญญาณดาวเทียม  

    10. หัวแรงไฟฟูา  

3.  วัสดุงานบ้านงานครัว 

            1. ถาด                                          9. เครื่องบดอาหาร  

            2. โองน้ า                                      10. เครื่องตีไขไฟฟูา  

            3. ที่นอน                                      11. เครื่องปิ้งขนมปัง  

            4. มีด                                          12. กระทะไฟฟูา  

            5. กระโถน                             13. หมอไฟฟูา รวมถึงหมอหุงขาวไฟฟูา  

            6. เตาไฟฟูา                                  14. กระตกิน้ ารอน  

            7. เตาน้ ามัน                                  15. กระตกิน้ าแข็ง  

            8. เตารดี                                      16. ถังแก฿ส  

                          4.  วัสดุยานพาหนะและขนส่ง 

             1. แมแรง                                      5. ล็อคเกียร์  

             2. กุญแจปากตาย                           6. ล็อคคลัตซ์  

             3. กุญแจเลื่อน                               7. ล็อคพวงมาลัย  

             4. คีมล็อค                                    8. สัญญาณไฟฉุกเฉิน 
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5.  วัสดุวิทยาศาสตร์และการแพทย์ 

            1. ที่วางกรวยแกว                            6. คีมถอนฟัน  

            2. กระบอกตวง                               7. เครื่องวัดน้ าฝน  

            3. เบาหลอม                                  8. ถังเก็บเชื้อเพลิง <br>  

            4. หูฟัง ( Stethoscope )                    9. เครื่องน่ึง  

            5. เปลหามคนไข                   10. เครื่องมือวทิยาศาสตร์และการแพทย์  

                                6.  วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ 

             1. ขาตั้งกลอง                                      4. เครื่องกรอเทป  

             2. ขาตั้งเขียนภาพ                                5. เลนส์ซูม  

             3. กลองและระวิงใสฟิล์มภาพยนตร์          6. กระเปาใสกลองถายรูป  

7.  วัสดุการเกษตร 

             1. หนากากปูองกันแก฿สพิษ                     8. เครื่องกระเทาะเมล็ดพืช  

             2. สปริงเกลอร์ (SprinKler)                     9. คราดซี่พรวนดินระหวางแถว  

             3. จอบหมุน                                      10. เครื่องดักแมลง  

             4. จานพรวน                                     11. ตะแกรงรอนเบนโธส  

             5. ผานไถกระทะ                                12. อวน (ส าเร็จรูป)  

             6. เครื่องหยอดหรือหวานเมล็ดพันธุ์        13. กระชัง  

             7. เครื่องท าความสะอาดเมล็ดพันธุ์  

8.  วัสดุสนาม 

            1. เต็นท์                   3. เข็มทิศ             5. เตียงสนาม 

            2. ถุงนอน                4. เปล                            

                                      9.  วัสดุการศกึษา 

            1. หุน                                           5. เบาะยืดหยุน  

            2. แบบจ าลองภูมิประเทศ                  6. เบาะมวยปล้ า  

            3. สื่อการเรียนการสอนท าดวยพลาสติก    7. เบาะยูโด  

            4. เบาะลื่นพลาสติก  

10.  วัสดุส ารวจ 

             1. บันไดอลูมิเนยีม                              3. เครื่องมือดงึสายโทรศัพท์ 

             2. เครื่องมือแกะสลัก  
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11.  วัสดุอื่น ๆ 

             1. มิเตอรน์้ า-ไฟ                                4. หัวเชื่อมแก฿ส  

             2. สมอเรือ                                      5. หัววาลว์ปิด-เปิดแก฿ส  

             3. ตะแกรงกันสวะ  

ข้อยกเว้น  

โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรอืซอฟต์แวรท์ี่มรีาคาหนวยหนึ่งไมเกิน 20,000 บาท ใหเบิกจายใน

ลักษณะคาวัสดุ  

 

ตัวอย่างรายการสิ่งของที่จัดเป็นครุภัณฑ์โดยสภาพ 

จ าแนกเป็นประเภท     

1.  ครุภัณฑ์ส านักงาน 

 1. โต฿ะ เชน โต฿ะท างาน โต฿ะพิมพ์ดดี โต฿ะประชุม โต฿ะวางเครื่องคอมพวิเตอร์  โต฿ะวาง 

     เครื่องพมิพ์ โต฿ะเขยีนแบบ โต฿ะอเนกประสงค์ โต฿ะอาหาร โต฿ะหมูบูชา  ชุดรับแขก 

     เป็นตน  

 2. เกาอี ้เชน เกาอีท้ างาน เกาอีฟ้ังค าบรรยาย เกาอีเ้ขียนแบบเกาอีส้ าหรับเจาหนาที่  

     คอมพิวเตอร์ เกาอีผู้มาติดตอ เกาอีพ้ักคอย เป็นตน  

 3. ตู เชน ตูไม ตูเหล็ก ตูดรรชนี ตูเก็บแผนที่ ตูนิรภัย ตูเก็บแบบฟอร์ม ตูเสื้อผา  

     ตูล็อกเกอร์ เป็นตน  

 4. เครื่องพมิพ์ดดี                                       13. เครื่องนับธนบัตร  

 5. เครื่องโทรศัพท์                                      14. เครื่องปรับอากาศ  

 6. เครื่องโทรสาร                                       15. พัดลม  

 7. เครื่องถายเอกสาร                                  16. เครื่องฟอกอากาศ  

 8. เครื่องพมิพ์ส าเนาระบบดิจติอล                  17. เครื่องดูดฝุุน  

 9. เครื่องอัดส าเนา                                     18. ลิฟท์  

10. เครื่องท าลายเอกสาร                              19. เครื่องปรุกระดาษไข  

11. เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลม                  20. เครื่องขัดพื้น  

12. เครื่องบันทึกเงินสด                                 21. ถังน้ า  
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2.  ครุภัณฑ์การศกึษา 

1. จักร เชน จักรธรรมดา จักรท าลวดลาย จักรพันริม จักรอุตสาหกรรม เป็นตน   

2. โต฿ะนักเรียน  

3. เครื่องเขยีนตัวอักษร  

3.  ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 

1. รถยนต์ เชน รถยนต์น่ัง รถยนต์โดยสาร เป็นตน  

2. รถบรรทุก เชน รถบรรทุกน้ า รถบรรทุกน้ ามัน รถบรรทุกขยะ เป็นตน  

3. รถจักรยานยนต์  

4. รถจักรยาน  

5. รถอื่นๆ เชน รถยกของ รถปั้นจั่น รถลากเครื่องบิน รถเทรลเลอร์ รถดับเพลิง  

  รถเตาตมยาง รถพนยาง รถตักดิน รถบด รถบดลอเหล็ก รถบดลอเหล็กเรียบ  

  รถบด ตีนแกะ รถบดอัดขยะ รถตักลอยาง รถเข็น รถเกรเดอร์ รถขุดตีนตะขาบ  

  รถแทรกเตอร์ตีนตะขาบ รถอัดฉีด รถเกลี่ยดิน รถตักหนาขุดหลัง รถกวาดถนน เป็นตน  

6. เรือ เชน เรอืยนต์ เรอืบด เรอืติดทาย เรือเร็ว เรอืพวง เป็นตน  

7. เครื่องบิน  

8. แมแรงยกอากาศยาน  

9. เครื่องยนต์  

                                4.  ครุภัณฑ์การเกษตร  

1. ปศุสัตว์ เชน ชาง มา วัว ควาย เป็นตน             11. เครื่องรดน้ า  

2. รถไถ รถฟาร์มแทรคเตอร์                            12. เครื่องสขีาวโพด  

3. เครื่องพนยา                                             13. เครื่องสฝีัด  

4. เครื่องเก็บเกี่ยวขาวโพด                               14. เครื่องเกลี่ยหญา  

5. เครื่องตัดวัชพชื                                         15. เครื่องคราดหญา  

6. เครื่องหวานปุย                                         16. เครื่องบดและผสมอาหารสัตว์  

7. เครื่องยกรอง                                            17. เครื่องสูบน้ า  

8. เครื่องนวดธัญพืช                                      18. เครื่องขยายเกล็ดปลา  

9. เครื่องผสมยาคลุกเมล็ดพันธุ์                        19. เครื่องช่ังน้ าหนัก  

10. เครื่องนับเมล็ดพืช  
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5.  ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 

  1. เครื่องกระทุงดิน                                     11. เครื่องสั่นคอนกรีต  

  2. เครื่องกลึง                                            12. เครื่องตบดิน  

  3. เครื่องเจาะหนิ                                       13. เครื่องมือทดลองความลาดเท  

  4. เครื่องเจาะเหล็ก                                    14. เครื่องมือไสไมไฟฟูา  

  5. สวานเจาะแผนเหล็ก                               15. เครื่องโมหิน  

  6. เครื่องเช่ือมโลหะ                                   16. เครื่องตอกเข็ม  

  7. เครื่องพนสี                                          17. เครื่องตีเสน  

  8. เครื่องผสมยางแอสฟัลท์                         18. เครื่องอัดจารบี  

  9. เครื่องผสมคอนกรีต                              19. เครื่องอัดลม  

 10. เครื่องมือทดลองคอนกรีต                      20. เครื่องตัดกระเบือ้ง 

6.  ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทย ุ

   1. เครื่องก าเนิดไฟฟูา                                7. เครื่องวัดความถี่คลื่นวิทยุ  

   2. หมอแปลงไฟฟูา                                  8. เครื่องอัดส าเนาเทป  

   3. เครื่องขยายเสียง                                 9. เครื่องถอดเทป  

   4. เครื่องบันทึกเสียง                               10. เครื่องเลนซีดี  

   5. เครื่องเลนแผนเสียง                             11. วิทยุ-เทป  

   6. เครื่องรับสงวิทยุ                                 12. วิทยุ-เทป-ซีด ี

7.  ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 

1. กลอง เชน กลองถายรูป กลองถายภาพยนตร ์กลองถายวิดีโอ เป็นตน  

2. เครื่องฉาย เชน เครื่องฉายภาพยนตร ์เครื่องฉายสไลด์ เครื่องฉายภาพทึบแสง  

    เครื่องฉายภาพขามศรีษะ เป็นตน  

3. เครื่องอัดและขยายภาพ                             8. เครื่องมัลติมเีดียโปรเจคเตอร์  

4. เครื่องเทปซิงโครไนต์                                 9. โทรทัศน ์ 

5. ไฟแวบ                                                 10. เครื่องวดิีโอ  

6. จอรับภาพ                                             11. เครื่องตัดตอภาพ  

7. เครื่องลางฟิล์ม                                       12. โคมไฟถายภาพและวดิีโอ  
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8.  ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์การแพทย์ 

1. เตียง เชน เตียงเฟาว์เลอร์ เตียงตรวจโรค เตียงตรวจภายใน เตยีงเด็ก เตียงท าคลอด  

   เป็นตน  

2. รถเข็น เชน รถเข็นชนิดนั่ง รถเข็นชนดินอน รถเข็นท าแผล รถเข็นถาดแจกยา   

    รถเข็นอาหาร รถเข็นผาเปื้อน เป็นตน  

3. กลองจุลทรรศน์ กลองดูดาว  

4. เครื่องวัด เชน เครื่องวัดก าลังอัด เครื่องวัดความถี่ เครื่องวัดความสูง เครื่องวัด  

    อุณหภูมิโลหะเหลว เครื่องวัดแสง เครื่องวัดรังสี เครื่องวัดพลังแสงแดด  เครื่องวัด  

    ความกดอากาศ เครื่องวัดอุณหภูมนิ้ า  เครื่องวัดความเป็นกรด  เครื่องวัดความชืน้ 

    ในดิน เครื่องวัดความยึดและหดตัวของวัตถุ  เครื่องวัดตะกอน เครื่องวัดประสาท 

    เครื่องวัดความดันโลหติ เครื่องวัดรัศมีการเห็นของลูกตา เป็นตน  

5. เครื่องตรวจ เชน เครื่องตรวจหัวใจ เครื่องตรวจไขมัน เครื่องตรวจตา  เครื่องตรวจ 

    เม็ดเลือด เครื่องตรวจหาเนือ้เยื่อมะเร็ง เป็นตน  

6. เครื่องจ้ีจมูก เครื่องจี้คอ                                29. เครื่องกลั่นน้ า  

7. เครื่องดูดเสมหะ เครื่องดูดเลือดและหนอง          30. เครื่องระเหยของเหลว  

8. เครื่องเจาะกระดูก เครื่องเจาะไข                      31. เครื่องมือวเิคราะหด์วยเปลวไฟ  

9. หมอตมเครื่องมือไฟฟูา                         32. เครื่องวเิคราะหแ์ยกขนาดของเม็ดดิน  

10. ตูอบเด็ก                                                   33. เครื่องกวนดวยแมเหล็ก  

11. ยูนิตท าฟัน                                                 34. โซเดียมแลมพ์  

12. ตูสองดูฟิล์มเอกซเรย์                                    35. เครื่องขบนิ่ว  

13. เครื่องชวยความสวางของกลองจุลทรรศน์          36. เครื่องตักตะกอน  

14. เครื่องช่ังน้ าหนัก                                          37. เครื่องกรอฟัน  

15. เครื่องดูดอากาศ                                         38. เครื่องอบแอมโมเนีย  

16. เครื่องทดสอบความถวงจ าเพาะของของเหลว      39. เครื่องใหออกซิเจน  

17. เครื่องมือเทียบสีเคมี                                      40. เครื่องเอกซเรย์  

18. เครื่องลอกลวดลายจากภาพถาย                       41. เครื่องดูฟิลม์เอกซเรย์  

19. เครื่องจายแก฿สคลอรีน                                   42. เครื่องลางฟิล์มเอกซเรย์  

20. เครื่องตรวจสอบมาตรไฟฟูา                            43. ฉากกั้นแสงเอกซเรย์  

21. เครื่องมือเตมิน้ ายา                                        44. เครื่องชวยหายใจ  

22. เครื่องมือทดลองหาลิควิดลิมิท                         45. เครื่องใหยาสลบ  

23. เครื่องจับความเร็ว                                        46. เครื่องลางเข็มฉีดยา  
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24. เครื่องอัดลมขับดวยเครื่องยนต์                         47. คมไฟผาตัด  

25. เครื่องกรองแสง                                           48. เครื่องมือชวยคลอด  

26. เครื่องทดสอบแสงสวาง                                 49. เครื่องกรองเชือ้ไวรัส  

27. เครื่องแปลงสภาพน้ ากระดางใหเป็นน้ าออน   50. เครื่องมือส าหรับบดอาหารของ 

                                                                    เชื้อแบคทีเรยี  

28. เครื่องตรวจสอบคุณภาพน้ า                           51. เครื่องปั่นและผสมสารอุดฟัน  

9.  ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 

   1. เครื่องกรองน้ า                                    7. เครื่องอบผา  

   2. เครื่องดูดควัน                                    8. เครื่องลางชาม  

   3. เครื่องตัดหญา                                   9. เครื่องท าน้ าเย็น  

   4. ตูเย็น ตูแชอาหาร                              10. เตาอบ เตาแก฿ส  

   5. ตูท าน้ าแข็ง                                      11. เตียง เชน เตียงไม เตยีงเหล็ก เป็นตน  

   6. เครื่องซักผา                                     12. ผามานพรอมอุปกรณ์  

10.  ครุภัณฑ์โรงงาน 

   1. เครื่องพมิพ์ลายบนแกว                        25. เครื่องส าหรับดูดบู฿ชและลูกปืน  

   2. แทนพิมพ์                                        26. เครื่องตรวจทุนไดนาโม  

   3. เครื่องพมิพ์แบบ                                27. เครื่องดูดลม  

   4. เครื่องท าเหรียญกษาปณ์                     28. แทนกลึง  

   5. เครื่องตีตราและอัดแบบ                      29. เครื่องควาน  

   6. เครื่องปั๊มตราดุน                               30. เครื่องท าเกลียว  

   7. เครื่องเขยีนโลหะดวยไฟฟูา                   31. เครื่องท าเฟือง  

   8. เครื่องเช่ือมโลหะ                               32. เครื่องดูดเฟือง  

   9. เครื่องชุบผวิโลหะ                              33. เครื่องถอดและตอโซ  

  10. เตาเคลือบโลหะ เตาหลอมโลหะ            34. เครื่องปรับความถี่และก าลังดัน  

  11. เตาอบ                                            35. ทั่งระดับเหล็ก  

  12. ตูอบเครื่องรัก                                   36. เครื่องกลั่น  

   13. เครื่องเจยีระไน                                37. เครื่องกวาน  

   14. เครื่องทอผา                                    38. เครื่องโมหิน  

   15. เครื่องดัดโลหะ                                 39. เครื่องยอยหนิ  

   16. เครื่องปั๊มและตัดโลหะ                       40. เครื่องอัดจารบี  
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   17. เครื่องตัดเหล็ก                                 41. เครื่องปั๊มน้ ามันไฟฟูา  

   18. เครื่องพับและมวนเหล็ก                     42. เครื่องหยอดน้ ามัน  

   19. เครื่องจักรกล                                  43. มอเตอร์หินเจยี  

   20. เครื่องจักรไอน้ า                               44. เครื่องเจยี  

   21. เครื่องลางท าความสะอาดเครื่องยนต์     45. เครื่องขัดกระดาษทราย  

             22. เครื่องตรวจสอบหัวฉีดเครื่องยนต์         46. เครื่องลอกบัว  

   23. เครื่องอัดฉีดเครื่องจักร                      47. เครื่องเปุาลม  

   24. เครื่องมือถอดสปริงลิน้   48. เครื่องมือตางๆ เชน เลื่อยวงเดือนไฟฟูา เลื่อยฉลุ 

                                             ไฟฟูา ไขควงไฟฟูา กบไฟฟูา สวานไฟฟูา เป็นตน  

11.  ครุภัณฑ์กีฬา 

     1. แทรมโปลิน                  4. จักรยานออกก าลังกาย      7. บาร์ตางระดับ             

     2. บ฿อกซ์สแตนด์               5. เหล็กยกน้ าหนัก              8. มาหู  

     3. โต฿ะเทเบิลเทนนิส           6. บาร์คู                           9. มาขวาง 

12.  ครุภัณฑ์ส ารวจ 

     1. กลองสองทางไกล           3. กลองระดับ                   5. โซลาน  

     2. เครื่องเจาะส ารวจ           4. กลองวัดมุม                   6. ไมสตาฟฟ  

 13.  ครุภัณฑ์อาวุธ 

      1. ปืน                              2. ปืนลูกซอง                    3. ปืนพก  

14.  ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป ์

      1. ปี่คาลิเน็ท                     7. แซกโซโฟน                   13. ออร์แกนไฟฟูา             

      2. แตรทรัมเป็ท                 8. ไวโอลิน                       14. ระนาด    

      3. แตรทรัมโบน                 9. วิโอลา                         15. ฆองวง     

      4. แตรบาริโทน                 10. เซลโล                         16. ขิม 

      5. แตรยูฟอร์เนียม             11. เบส                             17. ศรษีะโขนละคร 

      6. แตรบาสซูน                  12. เปียโน      18. เครื่องแตงกายชุดแสดงโขน-ละคร  

15.  ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์

           1. มอนเิตอร์                                         8. ดิจไิทเซอร์  

           2. เครื่องพมิพ์                                       9. เครื่องส ารองกระแสไฟฟูา  

           3. พล็อตเตอร์                                     10. เครื่องแยกกระดาษ  

           4. เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ                   11. เครื่องปูอนกระดาษ  
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           5. เครื่องถายทอดสัญญาณจากคอมพิวเตอร์ขึ้นจอภาพ   12. เครื่องอานขอมูล  

           6. เครื่องปรับระดับกระแสไฟ                  13. เครื่องอานและบันทึกขอมูล  

           7. สแกนเนอร์    14. โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรอืซอฟต์แวรท์ี่มรีาคาหนวย 

                                     หนึ่งหรือชุดหนึ่ง เกินกวา  20,000 บาท  

หมายเหตุ 

1. รายการสิ่งของที่ก าหนดไวดังกลาวขางตน เป็นเพียงตัวอยางรายการ สิ่งของที่จัดเป็น

ครุภัณฑเ์ทานั้น ซึ่งในการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นครุภัณฑ์ดังกลาว จะตองพิจารณาไดวา

สิ่งของนัน้มลีักษณะคงทนถาวร มอีายุการใชงานในระยะเวลาประมาณ 1 ปี  

ขึน้ไป และใหหมายความรวมถึงสิ่งของที่มลีักษณะท านองเดียวกันดวย  

2. การจัดประเภทของครุภัณฑ ์เป็นเรื่องเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ ซึ่งสวนราชการอาจ

พิจารณาก าหนดหลักเกณฑแ์ละวิธีการควบคุมใหเหมาะสมเพื่อประโยชน์แกการบริหาร

จัดการทางพัสดุได ทั้งนี ้การจัดประเภทของครุภัณฑข์ึน้อยูกับวัตถุประสงค์ของการใชงาน

ของสวนราชการแตละแหง  

——————————— 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     ขั้นตอนและวิธีการบันทึกทะเบยีนคุมทรัพย์สิน 
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 การบันทกึทะเบียนคุมทรัพย์สิน ใหบันทึกทะเบียน 1 แผนตอทรัพย์สิน 1 รายการ  

หรอืตอชุดหรอืตอกลุม แลวแตกรณี ตลอดอายุการใชงานของทรัพย์สนินั้นๆ โดยมีขั้นตอน ดังนี้  

 1. อาคารและสิ่งกอสรางทุกรายการ ตองบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณ  

คาเสื่อมราคาทุกรายการ   

       2. ครุภัณฑห์รอือุปกรณ์  

              2.1 ที่ซือ้หรอืไดมาตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2539 – วันที่ 30 กันยายน 2545 

(ปีงบประมาณ 2540 – 2545) ราคาตอชุด/ตอหนวย/ตอกลุม มูลคาตั้งแต 30,000 บาท ขึ้นไป 

ใหบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคา นอกเหนอืจากนั้นใหคงสภาพไวใน 

ทะเบียนครุภัณฑ์ จนกวาจะมีการจ าหนายตามระเบียบฯ หรอื จะน ามาบันทึกทะเบียนคุม 

ทรัพย์สินไวก็ได แตไมตองค านวณคาเสื่อมราคา  

               2.2  ที่ซือ้หรอืไดมาตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2545 (ปีงบประมาณ 2546) เป็นตนไป  

ราคาตอชุด/ตอหนวย/ตอกลุม มูลคาตั้งแต 5,000 บาท ขึ้นไป ใหบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

และค านวณคาเสื่อมราคา หากราคาไมถึง 5,000 บาทและเป็นลักษณะวัสดุคงทนถาวร  

มีอายุการใชงานประมาณ 1 ปีขึ้นไป ใหบันทึกควบคุมไวในทะเบียนคุมทรัพย์สินแตไมตอง 

ค านวณคาเสื่อมราคา 

 3. กรณีมีการซอมแซมหรอืปรับปรุงอาคาร/สิ่งกอสราง/ครุภัณฑ/์อุปกรณ์ ใหบันทึก  

ประวัติการซอมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน ดานหลังทะเบียนคุมทรัพย์สินทุกครั้ง 

           4. การซื้อหรอืไดมาของทรัพย์สนิทุกครั้ง ใหพจิารณาวาทรัพย์สินใดเป็นประเภทใด 

ใหดูจาก “ การพิจารณาทรัพย์สินวาเป็นวัสดุหรอืครุภัณฑ ์”  

 5. เมื่อบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินแลว ใหก าหนดรหัสครุภัณฑใ์นทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

แลวน ารหัสครุภัณฑ์นัน้ไปเขียนที่ตัวทรัพย์สนิดวย 

 6. สูตรการค านวณคาเสื่อมราคา การนับเวลาที่ไดมาของทรัพย์สนิ ตารางก าหนดอายุ  

การใชงาน ใหดูจาก “ หลักเกณฑ์การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน ” 

 7. ทุกสิน้ปีงบประมาณ(30 กันยายนของทุกปี) ทรัพย์สินใดที่เขาหลักเกณฑ์ตองค านวณ  

เสื่อมราคาใหค านวณคาเสื่อมราคาสะสมเพื่อหามูลคาสุทธิของทรัพย์สนิ 
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 8. เมื่อค านวณคาเสื่อมราคาสะสมแลว เมื่อครบก าหนดอายุการใชงานมูลคาสุทธิของ  

ทรัพย์สิน คงเหลือ = 0 บาท หรอืติดลบ และทรัพย์สินนัน้ยังใชประโยชน์อยู ใหมมีูลคาสุทธิไว  

= 1 บาท 

 9. ถาโรงเรยีนใดไดบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณคาเสื่อมราคา ณ วันที่ 30 

กันยายน 2544 (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0528.2/ว 33545 เรื่อง การตีราคา

ทรัพย์สิน ลงวันที่ 16 พฤศจกิายน 2544 และตามหนังสือส านักงานคณะกรรมการการประถม  

ศกึษาแหงชาติ ดวนมาก ที่ ศธ 1102/0128 เรื่อง การส ารวจและตีราคาทรัพย์สนิของทางราชการ ลง

วันที่ 11 มกราคม 2545 ) ซึ่งไดก าหนดตารางอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมเดิมไวแลว ก็ให  

ใชจนกวาทรัพย์สินนัน้ๆ จะจ าหนายตามระเบียบ แตถาโรงเรียนใดยังไมเคยบันทึกทะเบียนคุม 

ทรัพย์สิน ใหด าเนินการค านวณคาเสื่อมราคา ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 โดยใชตารางก าหนด  

อายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาทรัพย์สนิของส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน ที่

เริ่มใชตั้งแตปีงบประมาณ 2547 เป็นตนไป (ตารางหมายเลข 1)   

 10. การจัดเก็บทะเบียนคุมทรัพย์สินใหรวบรวมไวอยางเป็นระบบ เชน แฟูม รูปเลม  

เป็นตน  

 11. ตามหนังสือส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04002/6520  

เรื่อง การจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินและการรายงานทรัพย์สิน ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2546 

ไดแจงวาทรัพย์สินที่ซือ้หรอืไดมาตั้งแตปีงบประมาณ 2547 ใหบันทึกในทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

เพียงอยางเดียว โดยไมตองบันทึกทะเบียนครุภัณฑ์ 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

สวนราชการ...............(1).................... 

หนวยงาน ..................(2).................... 

ประเภท ..................(3)..............รหัส.................(4)...................ลักษณะ/คุณสมบัติ.......................(5)...............รุน/แบบ...................(6).............................. 

สถานที่ตั้ง/หนวยงานที่รับผดิชอบ.......................(7)..........................................ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค..............................(8)..................................  

ที่อยู..................................................(9)..........................................................................โทรศัพท์........................................(10).................................  

ประเภท   เงนิงบประมาณ  เงนินอกงบประมาณ   เงนิบริจาค/เงินชวยเหลือ   อื่น ๆ 

วิธีการไดมา  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธิีพิเศษ  รับบริจาค 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน

หนวย 

ราคาตอ

หนวย/ชุด/

กลุม 

มูลคา

รวม 

อายุ

ใช

งาน 

อัตราคา

เสื่อม

ราคา 

คาเสื่อม

ราคา

ประจ าปี 

คาเสื่อม

ราคา

สะสม 

มูลคา

สุทธิ 
หมายเหตุ 

 

(11) 

 

(12) 

 

(13) 

 

(14) 

 

(15) 

 

(16) 

 

(17) 

 

(18) 

 

(19) 

 

(20) 

 

(21) 

 

(22) 
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(ดานหลัง) 

ประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ 

 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 

(23) 

 

(24) 

 

(25) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(26) 

 

(27) 
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ค าอธิบายทะเบยีนคุมทรัพย์สิน 
 

 การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน ใหบันทึกทะเบียน 1 ใบตอทรัพย์สนิ 1 รายการ หรอืตอชุด 

หรอืตอกลุมแลวแตกรณี   ตลอดอายุการใชงานทรัพย์สินนัน้   

 1.  สวนราชการ   ใหระบุชื่อสวนราชการตนสังกัด 

 2.  หนวยงาน   ใหระบุชื่อหนวยงานที่รับผดิชอบทรัพย์สิน  

 3.  ประเภท   ใหระบุประเภทของทรัพย์สิน  เชน  อาคาร  สิ่งปลูกสราง  

     หรอืครุภัณฑต์ามการจ าแนกประเภทรายจายตาม  

                                                   งบประมาณของส านักงบประมาณ 

 4.  รหัส    ใหระบุหมายเลขประจ าทรัพย์สิน  

 5.  ลักษณะ / คุณสมบัติ  ใหระบุรายละเอียด หรอืคุณสมบัติของทรัพย์สิน  

 6.  รุน / แบบ   ใหระบุรุน หรอืแบบของทรัพย์สนิ  

 7.  สถานที่ตั้ง / หนวยงานที่รับผดิชอบ   ใหระบุสถานที่ตั้งของทรัพย์สนิหรอืหนวยงานที่

รับผิดชอบ 

     ทรัพย์สนินั้น  เชน  กองฝกึอบรม  หองพักครู   เป็นตน  

 8.  ชื่อผูขาย / ผูรับจาง / ผูบริจาค  ใหระบุชื่อของผูขายหรือผูรับจางหรอืผูบริจาคทรัพย์สิน  

 9.  ที่อยู   ใหระบุที่อยูของผูขายหรือผูรับจางหรอืผูบริจาคทรัพย์สิน  

 10. โทรศัพท์   ใหระบุหมายเลขโทรศัพท์ของผูขายหรือผูรับจางหรอืผูบริจาค  

                                                   ทรัพย์สิน  

 11. วัน  เดือน  ปี  ใหระบุวัน  เดือน  ปี  ที่ไดรับทรัพย์สิน  

 12.  ที่เอกสาร   ใหระบุเลขที่เอกสารแสดงการไดมาของทรัพย์สนิ  

 13.  รายการ   ใหระบุชื่อหรอืชนิดของทรัพย์สิน  เชน  อาคารส านักงาน  

     เครื่องปรับอากาศ  เครื่องถายเอกสาร   เป็นตน  

 14.  จ านวนหนวย  ใหระบุจ านวนเงินที่แสดงถึงราคาตอหนวย หรอืตอชุด หรือ  

     ตอกลุมของทรัพย์สิน  

 15.  ราคาตอหนวย / ชุด / กลุม ใหระบุถึงจ านวนเงินที่แสดงถึงราคาตอหนวย หรอืตอชุด หรือ  

      ตอกลุมของทรัพย์สิน 

 16.  มูลคารวม   ใหระบุจ านวนเงินรวมของทรัพย์สนิทั้งหมด  
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 17.  อายุใชงาน   ใหระบุอายุการใชงานของทรัพย์สนิอยางมปีระสิทธิภาพที่  

     สวนราชการไดเลือกก าหนดภายใตหลักเกณฑท์ี่กระทรวง  

     การคลังประกาศ                                      

 18.  อัตราคาเสื่อมราคา  ใหระบุอัตราคาเสื่อมราคาของทรัพย์สิน  

 19.  คาเสื่อมราคาประจ าปี ใหระบุจ านวนเงินคาเสื่อมราคาตอไป  

 20.  คาเสื่อมราคาสะสม ใหระบุจ านวนเงินคาเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแตปีที่เริ่มใช  

              ทรัพย์สิน จนถึงปปีจัจุบนั  

 21.  มูลคาสุทธิ   ใหระบุมูลคาทรัพย์สินหลังจากหักคาเสื่อมราคาตัง้แต  

     ปีที่เริ่มใชทรัพย์สินจนถึงปีปัจจุบัน    

   กรณีทรัพย์สนิใดมีมูลคาไมถึง 30,000 บาท หรอืตั้งแตปีงบประมาณ 2546 เป็นตนไป  

ราคาไมถึง 5,000 บาท ไมตองขึ้นเป็นบัญชสีินทรัพย์ ใหใสเครื่องหมายขีด ( - ) ตั้งแตชองที่ 17 

ถึงชองที่  21 

 22.  หมายเหตุ   ใหแสดงขอความอื่นที่จ าเป็น  เชน  การจ าหนายทรัพย์สิน  

       ออกจากบญัชี  เปน็ตน  

 23.  ครั้งที่    ใหระบุล าดับครั้งที่มกีารซอมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  

 24.  วัน เดือน ปี                     ใหระบุวัน เดือน ปี ที่ซอมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  

 25.  รายการ    ใหระบุค าอธิบายรายการซอมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  

 26.  จ านวนเงิน    ใหระบุจ านวนเงินที่ใชในการซอมหรอืบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  

 27.  หมายเหตุ    ใหแสดงขอความอื่นที่จ าเป็น  เชน  การซอมแซมที่ถือเป็น  

      คาใชจาย หรอืการซอมแซมที่ถือเป็นการเพิ่มทุนของทรัพย์สิน  

      เป็นตน 

 

 หมายเหตุ   ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  ดวนที่สุด ที่ กค 0528.2/ว 33545   

                          เรื่อง การตีราคาทรัพย์สิน ลงวันที่ 16 พฤศจกิายน  2544 
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       ตัวอยา่ง 
          การบันทึกทะเบียนคุมทรัพยส์ิน      
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน                                     

                                                                                                                           สวนราชการ   สพป.สงขลา เขต 1 

                                                                                                                                  หนวยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท อาคารถาวร         รหัส.......... - ...................ลักษณะ/คุณสมบัติ  อาคาร 2 ช้ัน ใตถุนโลง 4 หองเรียน  รุน/แบบ   สปช.105/26 

สถานที่ตั้ง/หนวยงานที่รับผดิชอบ  โรงเรียน........................................ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค   หจก.เจริญศักดิ์กอสราง 

ที่อยู  24 ถนนรามวถิี  ต.บอยาง  อ.เมือง  จ.สงขลา   โทรศัพท์   0-7831-1687 

ประเภท                  เงินงบประมาณ  เงนินอกงบประมาณ   เงนิบริจาค/เงินชวยเหลือ   อื่น ๆ 

วิธีการไดมา  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธิีพิเศษ  รับบริจาค 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน

หนวย 

ราคาตอ

หนวย/

ชุด/กลุม 

มูลคารวม 

อายุ

ใช

งาน 

อัตราคา

เสื่อม

ราคา 

คาเสื่อม

ราคา

ประจ าปี 

คาเสื่อม

ราคา

สะสม 

มูลคา

สุทธิ 
หมายเหตุ 

พ.ศ.2523  อาคารเรียน 1 หลัง 2,500,000 2,500,000 25 ปี 4 % 100,000   หมดอายุการใชงาน

อยางมปีระสิทธิภาพ 

ในวันท่ี 30 กันยายน 

2548 แตตองมีมูลคา

สุทธิทางบัญชีไว 

1 บาท 

30 ก.ย.2547 
 

ค านวณคาเสื่อมราคา

ระยะเวลา 24 ปี 
      

2,400,000 100,000 

30 ก.ย.2548 
 

ค านวณคาเสื่อมราคา

ระยะเวลา 25 ป ี
      

2,500,000 1 

           

                                                                                                                       

 



 

                                                                                                                                                                                    35  

 

                                                                                                                                                                     

(ดานหลัง) 

ประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ 

 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

1 20 ม.ีค.2530 ตอเตมิช้ันลาง 2 หองเรียน โดยผูปกครองนักเรียนบริจาคเงิน 75,000  

2 4 ม.ิย.2535 ตอเตมิช้ันลาง 2 หองเรียนและทาสีอาคารเรยีน โดยใชเงนิงบประมาณ  98,000  
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                                                                                                                           สวนราชการ   สพป.สงขลา เขต 1 

                                                                                                                                  หนวยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท ครุภัณฑค์อมพิวเตอร์     รหัส     005/011/48    ลักษณะ/คุณสมบัติ  คอมพิวเตอร์ตัง้โต฿ะ   รุน/แบบ Interinside Celeron 52xmax(Ram 128 MB) 

สถานที่ตั้ง/หนวยงานที่รับผดิชอบ  หองธุรการโรงเรียน        ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค   หจก.รักแท.คอม 

ที่อยู  120  หมู 7  ต.บอยาง  อ.เมืองสงขลา   จ.สงขลา   โทรศัพท์   0-7494-3010 

ประเภท                  เงินงบประมาณ  เงนินอกงบประมาณ   เงนิบริจาค/เงินชวยเหลือ   อื่น ๆ 

วิธีการไดมา  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธิีพิเศษ  รับบริจาค 

วัน เดือน ปี 
ที่

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน

หนวย 

ราคาตอ

หนวย/ชุด/

กลุม 

มูลคา

รวม 

อายุ

ใช

งาน 

อัตราคา

เสื่อม

ราคา 

คาเสื่อม

ราคา

ประจ าปี 

คาเสื่อม

ราคา

สะสม 

มูลคา

สุทธิ 
หมายเหตุ 

20 ม.ค.2548 ร.5/48 คอมพิวเตอร์ต้ังโต฿ะ ประกอบดวย 

1. จอภาพ ขนาด 17 นิ้ว 

2. เคส   3. แปูนพมิพ ์

4. เมาท ์ 5. ล าโพง 1 คู 

1 เครื่อง 18,000 18,000 3 ปี 33.33 % 6,000   หมดอายุการ 

ใชงานอยางมี

ประสิทธิภาพ 

ในวันท่ี 30 

กันยายน 2551 

แตตองมีมูลคา 

สุทธิทางบัญชีไว 

1 บาท 

30 ก.ย.2548  ค านวณคาเสื่อมราคาระยะเวลา 8 เดอืน       4,000 14,000 

30 ก.ย.2549 
 

ค านวณคาเสื่อมราคาระยะเวลา  

1 ปี 8 เดอืน 
      

10,000 8,000 

30 ก.ย.2550 
 

ค านวณคาเสื่อมราคาระยะเวลา  

2 ปี 8 เดอืน 
      

16,000 2,000 

30 ก.ย.2551  ค านวณคาเสื่อมราคาระยะเวลา  

3 ปี 8 เดอืน 

      22,000 1 
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(ดานหลัง) 

ประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ 

 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

1 5 ก.ย.2549 เปลี่ยน......................................ราน....................................  

ตามใบสั่งจางเลขที่.........../...............ลงวันที่......................................  

2,000  
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน                                            

                                                                                                                           สวนราชการ   สพป.สงขลา เขต 1 

                                                                                                                                  หนวยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท ครุภัณฑค์อมพิวเตอร์     รหัส     009/005/50    ลักษณะ/คุณสมบัติ  เครื่อง Printer Canon   รุน/แบบ  ip 2770 

สถานที่ตั้ง/หนวยงานที่รับผดิชอบ  หองธุรการโรงเรียน        ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค   หจก.รักแท.คอม 

ที่อยู  120  หมู 7  ต.บอยาง  อ.เมืองสงขลา   จ.สงขลา   โทรศัพท์   0-7494-3010 

ประเภท                  เงินงบประมาณ  เงนินอกงบประมาณ   เงนิบริจาค/เงินชวยเหลือ   อื่น ๆ 

วิธีการไดมา  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธิีพิเศษ  รับบริจาค 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จ านวน

หนวย 

ราคาตอ

หนวย/ชุด/

กลุม 

มูลคา

รวม 

อายุ

ใช

งาน 

อัตราคา

เสื่อม

ราคา 

คาเสื่อม

ราคา

ประจ าปี 

คาเสื่อม

ราคา

สะสม 

มูลคา

สุทธิ 
หมายเหตุ 

20 ธ.ค.2549 ร.3/50 เครื่องพิมพ ์ 1 เครื่อง 3,500 3,500       
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(ดานหลัง) 

ประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ 

 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
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                                                                                                                           สวนราชการ   สพป.สงขลา เขต 1 

                                                                                                                                  หนวยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท ครุภัณฑก์ารศกึษา    รหัส     050/056-065/50    ลักษณะ/คุณสมบัติ  โต฿ะ+เกาอีน้ักเรียน ไมยางพารา   รุน/แบบ  - 

สถานที่ตั้ง/หนวยงานที่รับผดิชอบ  ช้ัน ป.4                                    ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค   หจก.โชคดี 

ที่อยู  150 ถนนนาสาร ต.บานนา  อ.พะวง  จ.สงขลา      โทรศัพท์   0-7415-3311 

ประเภท                  เงินงบประมาณ  เงนินอกงบประมาณ   เงนิบริจาค/เงินชวยเหลือ   อื่น ๆ 

วิธีการไดมา  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธิีพิเศษ  รับบริจาค 

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ 
จ านวน

หนวย 

ราคาตอ

หนวย/ชุด/

กลุม 

มูลคา

รวม 

อายุ

ใช

งาน 

อัตราคา

เสื่อม

ราคา 

คาเสื่อม

ราคา

ประจ าปี 

คาเสื่อม

ราคา

สะสม 

มูลคา

สุทธิ 
หมายเหตุ 

10 มี.ค.2550 ร.10/50 โต฿ะ+เกาอี้นักเรียน 10 ชุด 580 5,800       
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(ดานหลัง) 

ประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สนิ 

 

ครั้งที ่ วัน เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


