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ค ำน ำ 
 

  คู่มือการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและบญัชีวสัดุ ส าหรับสถานศึกษา เล่มน้ี จดัท าข้ึน
เพื่อใหบุ้คลากรครูในสถานศึกษาท่ีปฏิบติังานดา้นพสัดุสถานศึกษา ใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังานเพื่อใหถู้กตอ้ง
เป็นแนวทางเดียวกนั อยา่งมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ 
 

  หน่วยตรวจสอบภายในหวงัเป็นอยา่งยิง่วา่คู่มือปฏิบติังานเล่มน้ี จะเป็นประโยชน์ในการ
ปฏิบติังานของสถานศึกษาและผูเ้ก่ียวขอ้งในการปรับปรุงและพฒันางานต่อไป 
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คู่มือการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและบัญชีวสัดุ สําหรับสถานศึกษา 
 

ความเป็นมา 

 ตามท่ีกระทรวงการคลงัไดป้ระกาศใชห้ลกัการและนโยบายบญัชีสาํหรับหน่วยงานภาครัฐ ฉบบัท่ี 2 

ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2546 โดยกาํหนดหลกัการและนโยบายบญัชีเก่ียวกบัรายการท่ีเป็นองคป์ระกอบ

สาํคญัในการจดัทาํงบการเงิน ไดแ้ก่ สินทรัพย ์หน้ีสิน ส่วนทุน รายได ้และค่าใชจ่้าย ซ่ึงสินทรัพยจ์ะตอ้ง

แสดงค่าเส่ือมราคาสะสมเพื่อลดส่วนทุนของสินทรัพยต์ามอายกุารใชง้าน และระเบียบกระทรวงการคลงัวา่

ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ กาํหนดใหสิ้นทรัพยท่ี์ซ้ือมา ไดแ้ก่ วสัดุ 

ครุภณัฑแ์ละส่ิงก่อสร้างตอ้งมีการควบคุมรวมทั้งคาํนวณค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์นตามท่ีกรมบญัชีกลางกาํหนด 

และสาํนกังบประมาณไดแ้จง้แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุ และครุภณัฑ ์ตามหนงัสือสาํนกั

งบประมาณท่ี นร 0704/ ว37 เร่ืองแนวทางการพิจาณาส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุและครุภณัฑ์ตามหลกัการจาํแนก

ประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ เพื่อใหส่้วนราชการถือปฏิบติั 

 เน่ืองจากผูป้ฏิบติังานท่ีเก่ียวขอ้งกบัการพสัดุไม่มีความรู้ ความชาํนาญในการควบคุมทรัพยสิ์น                    

ท่ีจดัหามา หน่วยตรวจสอบภายในสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 จึงไดจ้ดัทาํคู่มือ

การบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น และบญัชีวสัดุสาํหรับสถานศึกษา เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานพสัดุในระดบั

สถานศึกษาใชเ้ป็นคู่มือในการปฏิบติังานต่อไป 
 

วตัถุประสงค์ 

1. เพื่อใหเ้กิดความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น และบญัชีวสัดุ ตลอดจน

เสริมสร้างประสบการณ์ใหแ้ก่ผูป้ฏิบติังานพสัดุ เพื่อสามารถนาํไปปฏิบติัไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ตามระเบียบ และ

สามารถแกปั้ญหาในทางปฏิบติัได ้

2. เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังานพสัดุของสถานศึกษา และสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา มีคู่มือ

ในการปฏิบติังาน 
 

ขอบเขต 

 คู่มือการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและบญัชีวสัดุสาํหรับสถานศึกษาครอบคลุมในเร่ือง                    

การบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น การคาํนวณค่าเส่ือมราคา การบนัทึกบญัชีวสัดุ ตลอดจนแนวทาง                       

การกาํหนดประเภทของวสัดุ และครุภณัฑ์ 
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ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รับ 

1. ผูป้ฏิบติังานพสัดุของสถานศึกษาในสงักดัสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาปัตตานี 

เขต 1 ใชเ้ป็นคู่มือในการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น และบญัชีวสัดุ 

2. ผูป้ฏิบติังานพสัดุของสถานศึกษา ใชเ้ป็นคู่มือในการพฒันาตนเองในการปฏิบติังานพสัดุ              

ของสถานศึกษา 

3. ผูป้ฏิบติังานพสัดุของสถานศึกษา ผูเ้ก่ียวขอ้ง ผูส้นใจ มีความรู้ ความเขา้ใจ ในหลกัเกณฑ์

ขั้นตอนและวธีิการปฏิบติังานพสัดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและบริหารพสัดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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หลกัการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณสําหรับรายจ่ายค่าวสัดุ และรายจ่ายครุภัณฑ์                        

ตามหนังสือเวยีน สํานักงบประมาณ ที ่นร 0704/ว37 ลงวันที ่6 มกราคม 2559  
 

 1. ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุ ใหแ้บ่งการพิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 

  ก. ประเภทวสัดุคงทน ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะคงคนแต่ตามปกติมีอายกุารใช้

งานไม่ยนืนาน หรือเม่ือนาํไปใชง้านแลว้เกิดความชาํรุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิม 

หรือซ่อมแซมแลว้ไม่คุม้ค่า 

  ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลือง

หมดไป แปรสภาพ หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม 

  ค. ประเภทวสัดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีใชเ้ป็นอุปกรณ์ประกอบหรือ

อะไหล่สาํหรับการซ่อมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นใหก้ลบัคืนสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการซ่อมบาํรุงปกติ

หรือค่าซ่อมกลาง 
 

 2. ครุภณัฑ ์ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายกุารใชง้านยนืนาน เม่ือชาํรุด

เสียหายแลว้สามารถซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิม 
 

 3. เพื่อประโยชน์ในการจาํแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ   สาํนกังบประมาณอาจกาํหนดให้

ถือวา่ส่ิงของรายการใดเป็นวสัดุหรือครุภณัฑข้ึ์นเป็นการเฉพาะตามความจาํเป็นและเหมาะสม 
 

 4. หากไดรั้บจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจาํปี รายการค่าวสัดุและรายการค่าครุภณัฑ์ไม่

สอดคลอ้งกบังบรายจ่ายตามหลกัการจาํแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ีปรับปรุงใหม่ ใหด้าํเนินการ

โอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณสาํหรับรายจ่ายค่าวสัดุและรายจ่ายค่าครุภณัฑ ์เพื่อใหถู้กตอ้งตาม               

งบรายจ่ายท่ีกาํหนดไวใ้นหลกัการจาํแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณก่อนลงนามในสัญญาจดัหาวสัดุ

หรือครุภณัฑ ์โดยไม่ตอ้งขอทาํความตกลงกบัสาํนกังบประมาณ  
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หลกัเกณฑ์การบันทกึทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

1. อาคารหรือส่ิงก่อสร้างใหบ้นัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและคาํนวณค่าเส่ือมราคาทุกรายการ/ชุด/กลุ่ม 

(1 แผน่ต่อ 1 รายการ/ชุด/กลุ่ม ยกเวน้โตะ๊ เกา้อ้ีนกัเรียน 1 แผน่ต่อ 10 ชุด/หน่วย) 

2. ครุภณัฑ ์ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายกุารใชง้านยนืนาน เม่ือชาํรุดเสียหาย

แลว้ สามารถซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิม 

3. ทรัพยสิ์น (ครุภณัฑห์รือวสัดุหรืออุปกรณ์ต่างๆ) ท่ีซ้ือหรือไดม้าท่ีมีลกัษณะคงทนถาวร อายกุารใช้

งานตั้งแต่ 1 ปีข้ึนไป แต่ราคาต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าไม่ถึง 5,000 บาท ใหบ้นัทึกทะเบียนคุม

ทรัพยสิ์นโดยไม่ตอ้งคาํนวณค่าเส่ือมราคา 

4. กรณีซ่อมแซมหรือปรับปรุงอาคาร/ส่ิงก่อสร้าง/ครุภณัฑ/์วสัดุคงทนถาวร/อุปกรณ์ต่างๆ ใหบ้นัทึก

ประวติัการซ่อมบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นดา้นหลงัทะเบียนคุมทรัพยสิ์นทุกคร้ัง 

5. การคาํนวณค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์นเพื่อหามูลค่าสุทธิ ใหค้าํนวณ ณ วนัส้ินปีงบประมาณของทุกปี 

(30 กนัยายนของทุกปี) 

6. การคาํนวณค่าเส่ือมราคา ใหใ้ชอ้ายกุารใชง้านอยา่งมีประสิทธิภาพตามตารางท่ี สพฐ. กาํหนด  

7. การนบัระยะเวลาการใชง้าน 

 ทรัพยสิ์นท่ีไดม้าระหวา่งวนัท่ี 1-15 ของเดือนใหน้บัเป็น เดือนท่ี 1 

 ทรัพยสิ์นท่ีไดม้าตั้งแต่วนัท่ี 16 เป็นตน้ไปใหน้บัเดือนถดัไปเป็น 1 เดือน 

8. มูลค่าของทรัพยสิ์นเม่ือครบกาํหนดอายกุารใชง้าน (ปีสุดทา้ย) จะมีมูลค่า สุทธิ = 0 หากยงัใช้

ประโยชน์ได ้หรือยงัไม่ไดจ้าํหน่ายตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและ

บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ใหค้งมูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์นนั้นในทะเบียนคุมทรัพยสิ์น = 1 บาท 

 

การคํานวณค่าเส่ือมราคา / มูลค่าสุทธิ 

 การคาํนวณค่าเส่ือมราคาใหค้าํนวณดว้ยวธีิเส้นตรง ตามสูตรดงัน้ี 

  ค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์น/ปี  = ราคาทุนสินทรัพย ์ x อตัราค่าเส่ือมราคาต่อปี 

   หรือ  =  
ราคาทุนสินทรัพย์

อายกุารใชง้าน
  

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ตารางกาํหนดอายุการใช้งานและอตัราค่าเส่ือราคาทรัพย์สิน ของ สพฐ. 

ลาํดับ

ประเภท 
ประเภททรัพย์สิน อายุการใช้งาน (ปี) 

อตัราค่าเส่ือม

ราคาต่อปี (%) 

1 อาคารถาวร 25 4 

2 อาคารชัว่คราว/โรงเรือน 10 10 

3 3.1 ส่ิงก่อสร้างท่ีใชค้อนกรีตเสริมเหล็ก หรือโครง

เหล็กเป็นส่วนประกอบหลกั 

3.2 ส่ิงก่อสร้างท่ีใชไ้ม ้หรือวสัดุอ่ืนๆ เป็น

ส่วนประกอบหลกั 

15 

 

2 

6.65 

 

20 

4 ครุภณัฑส์าํนกังาน 8 12.50 

5 ครุภณัฑย์านพาหนะและขนส่ง 5 20 

6 ครุภณัฑไ์ฟฟ้าและวทิย ุ

(ยกเวน้เคร่ืองกาํเนินไฟฟ้ามีอายกุารใชง้าน 20 ปี) 

5 20 

7 ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 5 20 

8 8.1 ครุภณัฑก์ารเกษตร เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

8.2 ครุภณัฑก์ารเกษตร เคร่ืองจกัรกล 

3 

5 

33.33 

20 

9 9.1 ครุภณัฑ์โรงงาน เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

9.2 ครุภณัฑ์โรงงาน เคร่ืองจกัรกล 

3 

5 

33.33 

20 

10 10.1 ครุภณัฑก่์อสร้าง เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

10.2 ครุภณัฑก่์อสร้าง เคร่ืองจกัรกล 

3 

5 

33.33 

20 

11 ครุภณัฑส์าํรวจ 8 12.5 

12 ครุภณัฑว์ทิยาศาสตร์และการแพทย ์ 5 20 

13 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ 3 33.33 

14 ครุภณัฑด์นตรี 3 33.33 

15 ครุภณัฑก์ารศึกษา 2 50 

16 ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว 5 20 

17 ครุภณัฑกี์ฬา 2 50 

18 ครุภณัฑอ์าวธุ 10 10 

19 ครุภณัฑส์นาม 2 50 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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การกาํหนดรหัสทรัพย์สิน 

 รหสัทรัพยสิ์นประกอบดว้ย  ตวัอกัษรยอ่โรงเรียน/ลาํดบัประเภท/ลาํดบัชนิด/ตวัท่ี,เคร่ืองท่ี/

ปีงบประมาณท่ีไดรั้บ เช่น นอ/01/06/01/59 

การสร้างสารบญัรายช่ือทรัพยสิ์น 

ที่ ประเภท ชนิด หน้า 

01 ครุภณัฑส์าํนกังาน 01.โตะ๊สาํนกังาน 1 

    02.ชุดรับแขก 2 

    03.เกา้อ้ีทาํงาน 3 

    04.ตูเ้หล็ก 4 

    05.ตูเ้ก็บเอกสาร 5 

    06.เคร่ืองปรับอากาศ * 6 

02 ครุภณัฑไ์ฟฟ้าและวทิย ุ 01.เคร่ืองรับโทรทศัน์ 7 

    02.เคร่ืองเล่นซีดี 8 

    03.เคร่ืองบนัทึกเสียง 9 

03 ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว 01.ตูเ้ยน็ 10 

    02.เตาแก็ส 11 

    03.เคร่ืองทาํนํ้าเยน็ 12 

04 ครุภณัฑก์ารศึกษา 01.โตะ๊นกัเรียน 13 

 

ตัวอย่าง การบันทกึบัญชีทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

วนัท่ี 14 กรกฎาคม  2559  โรงเรียนน่าอยู ่ซ้ือเคร่ืองปรับอากาศ จากร้านทกัษิณอิน จาํนวน 1 เคร่ือง ราคา 

25,000 บาท โดยตรวจรับตามใบตรวจรับเลขท่ี 53/59 ลงวนัท่ี 14 กรกฎาคม 2559 

วนัท่ี 27 สิงหาคม 2559  โรงเรียนน่าอยูซ้ื่อเคร่ืองทาํนํ้ าเยน็ จากร้านทกัษิณอิน จาํนวน 3 เคร่ือง ราคาเคร่ือง

ละ 10,500 บาท โดยตรวจรับตามใบตรวจรับเลขท่ี 55/59 ลงวนัท่ี 27 สิงหาคม 

2559 

วนัท่ี 30 สิงหาคม 2559 โรงเรียนน่าอยูซ้ื่อโตะ๊พร้อมเกา้อ้ีนกัเรียน จาํนวน 10 ชุด ราคาชุดละ 1,200 บาท 

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน 12,000 บาทโดยตรวจรับตามใบตรวจรับเลขท่ี  54/59 ลงวนัท่ี 

30 สิงหาคม 2559 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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คํานวณค่าเส่ือม  

 เคร่ืองปรับอากาศ 

  คาํนวณระหวา่ง ก.ค. – ก.ย. 59  =  25,000x12.50% x
3
12

   =      781.25 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 59 – ก.ย. 60  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 60 – ก.ย. 61  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 61 – ก.ย. 62  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 62 – ก.ย. 63  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 63 – ก.ย. 64  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 64 – ก.ย. 65  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 65 – ก.ย. 66  = 25,000x12.50%  =    3,125.00 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 66 – มิ.ย. 67  = 25,000x12.50% x
9
12

 =    2,343.75 

         รวม          25,000 

 เคร่ืองทาํนํ้าเยน็ 

  คาํนวณเดือน  ก.ย. 59   =  10,500x20%x 1
12

   =   175 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 59 – ก.ย. 60  =  10,500x20%   = 2,100 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 60 – ก.ย. 61  =  10,500x20%   = 2,100 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 61 – ก.ย. 62  =  10,500x20%   = 2,100 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 62 – ก.ย. 63  =  10,500x20%   = 2,100 

  คาํนวณระหวา่ง ต.ค. 63 – ส.ค. 64  =  10,500x20%x11
12

   = 1,925 

         รวม             10,500 

 โตะ๊-เกา้อ้ีนกัเรียนบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น แต่ไม่ตอ้งคาํนวณค่าเส่ือมราคา 

   

 มูลค่าของทรัพยสิ์นเม่ือครบกาํหนดอายกุารใชง้าน (ปีสุดทา้ย) จะมีมูลค่า สุทธิ = 0 หากยงัใช้

ประโยชน์ได ้หรือยงัไม่ไดจ้าํหน่ายตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและบริหารพสัดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ใหค้งมูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์นนั้นในทะเบียนคุมทรัพยสิ์น = 1 บาท 

 

 

 

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 

ส่วนราชการ................สพป.ปัตตานี เขต 1.............. 

หน่วยงาน......โรงเรียนน่าอยู.่................................... 

ประเภท.......ครุภณัฑส์าํนกังาน.................รหสั....นอ/01/06/01/59.......................ลกัษณะ/คุณสมบติั.............ปรับอุณหภูมิหอ้ง.....................................รุ่น/แบบ............................................... 

สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ..............หอ้งสาํนกังานโรงเรียน...............................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูรั้บบริจาค.....ร้านทกัษิณอิน.................................................................................... 

ท่ีอยู.่..111...ต.สะบารัง อ. เมือง จ.ปัตตานี...............................................................................................................................โทรศพัท.์.....073-344200.................................................................. 

ประเภทเงิน           เงินงบประมาณ     □     เงินนอกงบประมาณ     □     เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ     □     อ่ืน ๆ โอนมาจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 

วธีิการไดม้า          วธีิเฉพาะเจาะจง            □  วธีิคดัเลือก                    □     วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป                                  □    รับบริจาค 

วนั เดือน ปี ท่ี
เอกสาร 

 
รายการ 

จาํนวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

มูลค่ารวม อายใุช้
งาน 

 

อตัราค่า
เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจาํปี 

ค่าเส่ือม
ราคา

สะสม 

 
มูลค่าสุทธิ 

 
หมายเหต ุ

14 ก.ค. 59 ร.53/59 เคร่ืองปรับอากาศ 1 25,000 25,000 8 12.50   25,000  

30 ก.ย.59  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ก.ค. – ก.ย. 59 ระยะเวลา 3 เดือน      781.25 781.25 24,218.75  

30 ก.ย.60  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค.59 – ก.ย. 60 ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 3,906.25 21,093.75  

30 ก.ย.61  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 60 – ก.ย. 61 ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 7,031.25 17,968.75  

30 ก.ย.62  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 61 – ก.ย. 62   ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 10,156.25 14,843.75  

30 ก.ย.63  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 62 – ก.ย. 63  ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 13,281.25 11,718.75  

30 ก.ย.64  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 64 – ก.ย. 65 ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 16,406.25 8,593.75  

30 ก.ย.65  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 65 – ก.ย. 66  ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 19,531.25 5,468.75  

30 ก.ย.66  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 65 – ก.ย. 66  ระยะเวลา 1 ปี      3,125.00 22,656.25 2,343.75  

30 ก.ย.67  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 66 – มิ.ย. 67 ระยะเวลา 9 เดือน      2,343.75 24,999 1  

ประเภทครุภณัฑ ์

ช่ือยอ่โรงเรียน 

ชนิดครุภณัฑ ์

ตวัท่ี* 
ปี งปม.ท่ีไดรั้บ 

* - การกาํหนดตวัท่ีใหก้าํหนด 2 หลกั 3 หลกั หรือ 4 หลกั แลว้แต่วา่ครุภณัฑน์ั้นมีจาํนวนมากหรือนอ้ย   

- การกาํหนดตวัท่ีโตะ๊ – เกา้อ้ีนกัเรียน ให ้10 ชุด ต่อ 1 แผน่ เช่น 001-010 คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ดา้นหลงั 

ประวตักิารซ่อมบํารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังที ่ วนั เดือน ปี รายการ จาํนวนเงนิ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ส่วนราชการ................สพป.ปัตตานี เขต 1.............. 

หน่วยงาน......โรงเรียนน่าอยู.่.................................. 

ประเภท.......ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว.................รหสั....นอ/03/03/01/59....................ลกัษณะ/คุณสมบติั.......ทาํความเยน็นํ้ าด่ืม.........................................รุ่น/แบบ............................................... 

สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ.......โรงอาหาร......................................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูรั้บบริจาค.....ร้านทกัษิณอิน........................................................................................... 

ท่ีอยู.่.....111 ต.สะบารัง  อ.เมือง จ.ปัตตานี.......................................................................................................................โทรศพัท.์..............073-344200................................................................... 

ประเภทเงิน           เงินงบประมาณ     □     เงินนอกงบประมาณ     □     เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ     □     อ่ืน ๆ โอนมาจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 

วธีิการไดม้า          วธีิเฉพาะเจาะจง            □  วธีิคดัเลือก                    □     วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป                                  □    รับบริจาค 

 

วนั เดือน ปี 

 

ท่ี

เอกสาร 

 

รายการ 

 

จาํนวน

หน่วย 

ราคาต่อ

หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

 

มูลค่ารวม 

 

อายใุช้

งาน 

 

อตัราค่า

เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม

ราคา

ประจาํปี 

 

ค่าเส่ือม

ราคา

สะสม 

 

มูลค่าสุทธิ 

 

หมายเหต ุ

27 ส.ค. 59 ร.55/59 เคร่ืองทาํนํ้ าเยน็ 1 10,500 10,500 8 12.50   10,500  

30 ก.ย.59  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ก.ย. 59 ระยะเวลา 1 เดือน      175 175 10,325  

30 ก.ย.60  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค.59 – ก.ย. 60 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 2,275 8,225  

30 ก.ย.61  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 60 – ก.ย. 61 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 4,375 6,125  

30 ก.ย.62  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 61 – ก.ย. 62   ระยะเวลา 1 ปี      2,100 6,475 4,025  

30 ก.ย.63  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 62 – ก.ย. 63  ระยะเวลา 1 ปี      2,100 8,575 1,925  

30 ก.ย.64  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 63 – ส.ค. 64 ระยะเวลา 11 เดือน      1,925 10,499 1  

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 12 
 

ดา้นหลงั 

ประวตักิารซ่อมบํารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังที ่ วนั เดือน ปี รายการ จาํนวนเงนิ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 13 
 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ส่วนราชการ................สพป.ปัตตานี เขต 1.............. 

หน่วยงาน......โรงเรียนน่าอยู.่.................................. 

ประเภท.......ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว.................รหสั....นอ/03/03/02/59...................ลกัษณะ/คุณสมบติั.......ทาํความเยน็นํ้ าด่ืม.........................................รุ่น/แบบ............................................... 

สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ......อาคารเรียน 1..................................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูรั้บบริจาค.....ร้านทกัษิณอิน........................................................................................... 

ท่ีอยู.่.....111 ต.สะบารัง  อ.เมือง จ.ปัตตานี.......................................................................................................................โทรศพัท์...............073-344200................................................................... 

ประเภทเงิน           เงินงบประมาณ     □     เงินนอกงบประมาณ     □     เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ     □     อ่ืน ๆ โอนมาจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 

วธีิการไดม้า          วธีิเฉพาะเจาะจง            □  วธีิคดัเลือก                    □     วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป                                  □    รับบริจาค 

 

วนั เดือน ปี 

 

ท่ี

เอกสาร 

 

รายการ 

 

จาํนวน

หน่วย 

ราคาต่อ

หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

 

มูลค่ารวม 

 

อายใุช้

งาน 

 

อตัราค่า

เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม

ราคา

ประจาํปี 

 

ค่าเส่ือม

ราคา

สะสม 

 

มูลค่าสุทธิ 

 

หมายเหต ุ

27 ส.ค. 59 ร.55/59 เคร่ืองทาํนํ้ าเยน็ 1 10,500 10,500 8 12.50   10,500  

30 ก.ย.59  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ก.ย. 59 ระยะเวลา 1 เดือน      175 175 10,325  

30 ก.ย.60  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค.59 – ก.ย. 60 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 2,275 8,225  

30 ก.ย.61  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 60 – ก.ย. 61 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 4,375 6,125  

30 ก.ย.62  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 61 – ก.ย. 62   ระยะเวลา 1 ปี      2,100 6,475 4,025  

30 ก.ย.63  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 62 – ก.ย. 63  ระยะเวลา 1 ปี      2,100 8,575 1,925  

30 ก.ย.64  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 63 – ส.ค. 64 ระยะเวลา 11 เดือน      1,925 10,499 1  

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 14 
 

ดา้นหลงั 

ประวตักิารซ่อมบํารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังที ่ วนั เดือน ปี รายการ จาํนวนเงนิ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 15 
 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ส่วนราชการ................สพป.ปัตตานี เขต 1.............. 

หน่วยงาน......โรงเรียนน่าอยู.่................................... 

ประเภท.......ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว.................รหสั....นอ/03/03/03/59...................ลกัษณะ/คุณสมบติั.......ทาํความเยน็นํ้ าด่ืม.........................................รุ่น/แบบ............................................... 

สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ......อาคารเรียน 2..................................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูรั้บบริจาค.....ร้านทกัษิณอิน........................................................................................... 

ท่ีอยู.่.....111 ต.สะบารัง  อ.เมือง จ.ปัตตานี.......................................................................................................................โทรศพัท.์..............073-344200................................................................... 

ประเภทเงิน           เงินงบประมาณ     □     เงินนอกงบประมาณ     □     เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ     □     อ่ืน ๆ โอนมาจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 

วธีิการไดม้า          วธีิเฉพาะเจาะจง            □  วธีิคดัเลือก                    □     วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป                                  □    รับบริจาค 

 

วนั เดือน ปี 

 

ท่ี

เอกสาร 

 

รายการ 

 

จาํนวน

หน่วย 

ราคาต่อ

หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

 

มูลค่ารวม 

 

อายใุช้

งาน 

 

อตัราค่า

เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม

ราคา

ประจาํปี 

 

ค่าเส่ือม

ราคา

สะสม 

 

มูลค่าสุทธิ 

 

หมายเหต ุ

27 ส.ค. 59 ร.55/59 เคร่ืองทาํนํ้ าเยน็ 1 10,500 10,500 8 12.50   10,500  

30 ก.ย.59  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ก.ย. 59 ระยะเวลา 1 เดือน      175 175 10,325  

30 ก.ย.60  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค.59 – ก.ย. 60 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 2,275 8,225  

30 ก.ย.61  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 60 – ก.ย. 61 ระยะเวลา 1 ปี      2,100 4,375 6,125  

30 ก.ย.62  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 61 – ก.ย. 62   ระยะเวลา 1 ปี      2,100 6,475 4,025  

30 ก.ย.63  คาํนวณค่าเส่ือมราคา 62 – ก.ย. 63  ระยะเวลา 1 ปี      2,100 8,575 1,925  

30 ก.ย.64  คาํนวณค่าเส่ือมราคา ต.ค. 63 – ส.ค. 64 ระยะเวลา 11 เดือน      1,925 10,499 1  

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 16 
 

ดา้นหลงั 

ประวตักิารซ่อมบํารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังที ่ วนั เดือน ปี รายการ จาํนวนเงนิ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 17 
 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ส่วนราชการ................สพป.ปัตตานี เขต 1.............. 

หน่วยงาน......โรงเรียนน่าอยู.่................................... 

ประเภท.................ครุภณัฑก์ารศึกษา.................รหสั....นอ/04/01/01-10/59..............ลกัษณะ/คุณสมบติั.......สาํหรับนัง่อ่าน-เขียนหนงัสือ..........................รุ่น/แบบ............................................... 

สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ......อาคารเรียน 2..................................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูรั้บบริจาค.....ร้านไมไ้ทย................................................................................................... 

ท่ีอยู.่.....122 ต.สะบารัง  อ.เมือง จ.ปัตตานี.......................................................................................................................โทรศพัท.์..............073-333200................................................................... 

ประเภทเงิน           เงินงบประมาณ     □     เงินนอกงบประมาณ     □     เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ     □     อ่ืน ๆ โอนมาจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 

วธีิการไดม้า          วธีิเฉพาะเจาะจง            □  วธีิคดัเลือก                    □     วธีิประกาศเชิญชวนทัว่ไป                                  □    รับบริจาค 

 

วนั เดือน ปี 

 

ท่ี

เอกสาร 

 

รายการ 

 

จาํนวน

หน่วย 

ราคาต่อ

หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

 

มูลค่ารวม 

 

อายใุช้

งาน 

 

อตัราค่า

เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม

ราคา

ประจาํปี 

 

ค่าเส่ือม

ราคา

สะสม 

 

มูลค่าสุทธิ 

 

หมายเหต ุ

30 ส.ค.59 ร.54/59 ชุดโตะ๊-เกา้อ้ี 10 1,200 12,000       

            

            

            

            

            

 

 

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 18 
 

ดา้นหลงั 

ประวตักิารซ่อมบํารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังที ่ วนั เดือน ปี รายการ จาํนวนเงนิ หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 20 
 

การจัดทาํบัญชีวสัดุ วสัดุทุกประเภท รวมทั้งอาหารเสริม (นม) 

1. การลงบญัชีวสัดุใหแ้ยกเป็นแต่ละชนิดของวสัดุโดยไม่ตอ้งแยกแผนงาน หรือ งาน หรือโครงการ 

หรือการจดัซ้ือจดัจา้งแต่ละคร้ัง 

2. บญัชีวสัดุใหล้งแต่ละปีงบประมาณ ท่ีมีการรับ – จ่ายวสัดุ และเม่ือส้ินปีงบประมาณให้ยกยอด

คงเหลือไปงบประมาณถดัไป 

3. จดัทาํบญัชีวสัดุใหเ้ป็นปัจจุบนัเพื่อใหย้อดคงเหลือถูกตอ้งตรงตามวสัดุคงเหลือ 

4. ใหต้รวจนบัพสัดุคงเหลือในบญัชีวสัดุเป็นประจาํทุกเดือน 

การลงบัญชีวสัดุ 

1. การับพสัดุ เม่ือเจา้หนา้ท่ีพสัดุไดรั้บมอบพสัดุจากคณะกรรมการตรวจรับพสัดุให้ตรวจสอบวสัดุกบั

ใบส่งของใหต้รงกนัก่อนแลว้ ใหน้าํใบตรวจรับพสัดุท่ีลงเลขท่ีเอกสารการรับแลว้ และใบส่งของมา

เป็นหลกัฐานในการลงบญัชี 

2. การจ่ายวสัดุ เม่ือเจา้หนา้ท่ีพสัดุไดจ่้ายวสัดุใหน้าํใบเบิกพสัดุมาลงเลขท่ีเอกสารจ่ายแลว้นาํมาเป็น

หลกัฐานในการตดัจ่ายวสัดุในบญัชีวสัดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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การกาํหนดรหัสวสัดุ 

รหสัวสัดุ ประกอบดว้ย  ลาํดบัประเภท/ลาํดบัชนิด/ลาํดบัหนา้บญัชี 

การสร้างสารบญัรายช่ือวสัดุ 

ที่ ประเภท ชนิด หน้า 

01 วสัดุสาํนกังาน 01.กระดาษ 1 

    02.ปากกา 2 

    03.แฟ้ม 3 

    04.ตรายาง 4 

    05.ไม่บรรทดั 5 

    06.ดินสอ 6 

02 วสัดุงานบา้นงานครัว 01.แปรง 7 

    02.ไมก้วาด 8 

    03.ผา้ปูโตะ๊ 9 

03 วสัดุก่อสร้าง 01.คอ้น 10 

    02.สวา่น 11 

    03.เล่ือย 12 

04 วสัดุกีฬา 01.ลูกฟุตบอล 13 

  02.ลูกปิงปอง 14 

 

ตวัอยา่งการบนัทึกบญัชีวสัดุ 

 วนัท่ี 20 กรกฎาคม 2559 โรงเรียนซ้ือวสัดุเพื่อใชใ้นการเรียนการสอนดงัน้ี  

1. กระดาษ A 4  5  รีม  รีมละ 140 บาท เป็นเงิน 700 บาท 

2. แฟ้มเอกสาร A4 5 อนั  อนัละ 50 บาท เป็นเงิน 250 บาท 

3. ลูกฟุตบอล  5 ลูก ลูกละ 120 บาท เป็นเงิน  600 บาท 

รวมเป็นเงิน      1,550 บาท  

ตามใบตรวจรับเลขท่ี 53/2559 เม่ือวนัท่ี 20 กรกฎาคม 2559 

 

วนัท่ี 22 กรกฎาคม 2559 มีการเบิกพสัดุ ตามใบเบิกพสัดุดงัน้ี 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ใบเบิกพสัดุ 

    ส่วนราชการ สพป.ปัตตานี เขต 1 

                                                                   หน่วยงาน    โรเรียนน่าอยู ่

                                                                          วนัท่ี 22  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2559 

 ขา้พเจา้ขอเบิกพสัดุตามรายการต่อไปน้ีเพื่อใชง้านใชใ้นงานราชการ 
 

ลาํดบัท่ี รายการ 
จาํนวนหน่วย 

หมายเหตุ 
ขอเบิก เบิกได ้

1 กระดาษ A 4 2 รีม 2 รีม  

2 แฟ้ม 2 อนั 2 อนั  

3 ลูกฟุตบอล  3 ลูก 3 ลูก  

     

     

     

     

     

     
 

 

อนุมติัให้เบิกจ่ายได ้

 

     ………………………………… ผูส้ั่งจ่าย 
 

 

              ……….………...………………… ผูเ้บิก* 

                             ( นายรักดี  มีสุข) 

                   ตาํแหน่ง หวัหนา้ฝ่ายบริหาร 
 

ไดต้รวจจาํนวน ลงบญัชีแลว้ 
 

     ……………………………….... เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 

 

ไดม้อบให…้……………………………..…… 

เป็นผูรั้บของแทน…..………………………… 

(ลงช่ือ)……… …….…………………. ผูม้อบ 

(ลงช่ือ)……… …….…………………..ผูรั้บมอบ* 

วนัท่ี......................................................... 

 

ไดรั้บของไปถูกตอ้งแลว้ 
 

       (……………….………..………) 

          วนัท่ี .………………………… 

*หมายเหตุ   ผู้มีสิทธิเบิก ตอ้งเป็นหวัหนา้ฝ่ายโดยมีสิทธ์ิมอบหมายครูหรือเจา้หนา้ท่ีเป็นผูรั้บของแทน 

 

 

จ 15/2559 

รักดี  สุขใจ 

นายรักดี  สุขใจ 

นายรักดี  มีสุข 

นายสดใส  สวยงาม 

นายสดใส  สวยงาม 

22 กรกฎาคม  2559 สดใส  สวยงาม 

23 กรกฎาคม  2559 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 23 
 

บัญชีวสัดุ 

ส่วนราชการ สพป.ปัตตานี เขต 1 

หน่วยราชการ โรงเรียนน่าอยู ่

แผน่ท่ี......1............... 

ประเภท....................วสัดุกีฬา.....................ช่ือหรือชนิดวสัดุ...............ลูกฟุตบอล.......................................   รหสั................04/01/13.................... 

ขนาดหรือลกัษณะ...................เบอร์ 5 วสัดุหนงั PU อยา่งดี...................................      จาํนวนอยา่งสูง.............10................ 

หน่วยท่ีนบั.....................ลูก..........................ท่ีเก็บ.....................หอ้งเก็บของโรงยมิ..........................    จาํนวนอยา่งตํ่า...............2................. 

 

วนั เดือน ปี รับจาก/จ่ายให ้
เลขท่ี

เอกสาร 

ราคาต่อ

หน่วย 

รับ จ่าย คงเหลือ 
หมายเหตุ 

จาํนวน จาํนวน จาํนวน 

20 ก.ค. 59 รับจากกรรมการตรวจรับ/หรือผูต้รวจรับ ร53/2559 120 5  5  

22 ก.ค. 59 จ่ายให.้......(ระบุช่ือบุคคลท่ีรับของใหช้ดัเจน)....... จ15/2559 120  3 2  

        

        

 

 จาํนวนอยา่งสูง หมายถึง จาํนวนวสัดุประเภทน้ีเคยเก็บสูงสุด 

 จาํนวนอยา่งตํ่า หมายถึง จาํนวนวสัดุประเภทน้ีคงเหลือเท่ากบัจาํนวนท่ีกาํหนดแลว้ตอ้งมีการจดัซ้ือเพิ่ม 

 กรณีรับจากคณะกรรมการตรวจรับใชก้รรมการตรวจ แต่หากมีผูตู้ตรวจรับเพียงคนเดียวใหใ้ชผู้ต้รวจรับ 

 กรณีจ่ายวสัดุใหใ้ครตอ้งระบุช่ือผูรั้บใหช้ดัเจน 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 24 
 

บัญชีวสัดุ 

ส่วนราชการ สพป.ปัตตานี เขต 1 

หน่วยราชการ โรงเรียนน่าอยู ่

แผน่ท่ี......1............... 

ประเภท....................วสัดุสาํนกังาน.....................ช่ือหรือชนิดวสัดุ...............แฟ้ม.......................................   รหสั................01/03/3.................... 

ขนาดหรือลกัษณะ...................แฟ้มเอกสาร A 4...................................       จาํนวนอยา่งสูง.............10................ 

หน่วยท่ีนบั.....................อนั..........................ท่ีเก็บ.....................หอ้งพสัดุ..........................     จาํนวนอยา่งตํ่า...............2................. 

 

วนั เดือน ปี รับจาก/จ่ายให ้
เลขท่ี

เอกสาร 

ราคาต่อ

หน่วย 

รับ จ่าย คงเหลือ 
หมายเหตุ 

จาํนวน จาํนวน จาํนวน 

20 ก.ค. 59 รับจากกรรมการตรวจรับ/หรือผูต้รวจรับ ร53/2559 50 5  5  

22 ก.ค. 59 จ่ายให.้......(ระบุช่ือบุคคลท่ีรับของใหช้ดัเจน)....... จ15/2559 50  2 3  

        

        

        

        

        

 

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 25 
 

บัญชีวสัดุ 

ส่วนราชการ สพป.ปัตตานี เขต 1 

หน่วยราชการ โรงเรียนน่าอยู ่

แผน่ท่ี......1............... 

ประเภท....................วสัดุสาํนกังาน.....................ช่ือหรือชนิดวสัดุ...............กระดาษ A 4.......................................  รหสั................01/01/1.................... 

ขนาดหรือลกัษณะ................... A 4...................................         จาํนวนอยา่งสูง.............20................ 

หน่วยท่ีนบั.....................รีม..........................ท่ีเก็บ.....................หอ้งพสัดุ..........................     จาํนวนอยา่งตํ่า...............3................. 

 

วนั เดือน ปี รับจาก/จ่ายให ้
เลขท่ี

เอกสาร 

ราคาต่อ

หน่วย 

รับ จ่าย คงเหลือ 
หมายเหตุ 

จาํนวน จาํนวน จาํนวน 

1 ต.ค. 58 ยอดยกมา  140   10  

20 ก.ค. 59 รับจากกรรมการตรวจรับ/หรือผูต้รวจรับ ร53/2559 140 5  15  

22 ก.ค. 59 จ่ายให.้......(ระบุช่ือบุคคลท่ีรับของใหช้ดัเจน)....... จ15/2559 140  2 13  

        

        

        

        

        

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 26 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 27 
 

การจําแนกประเภทรายจ่ายส่ิงของทีจั่ดเป็นวสัดุและครุภัณฑ์ 
 

ส่ิงของทีจั่ดเป็นวสัดุโดยสภาพ 
 

หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

ค่าวสัดุ 1. วสัดุสาํนกังาน  - หนงัสือ  - กระดาษ   

     - เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก  - หมึก   

     - เคร่ืองเจาะกระดาษ

ขนาดเล็ก 

 - ดินสอ   

     - ปากกา   

     - ท่ีเยบ็กระดาษขนาด

เล็ก 

 - ยางลบ   

     - นํ้ายาลบคาํผดิ   

     - ไมบ้รรทดัเหลก็  - เทปกาว   

     - กรรไกร  - ลวดเยบ็กระดาษ   

     - เกา้อ้ีพลาสติก  - กาว   

     - แปรงลบกระดานดาํ  - ชอลค์   

     - ตรายาง  - สมุด   

     - ขาตั้ง (กระดานดาํ)  - ซองเอกสาร   

     -  ท่ีถูพื้น  - ตลบัผงหมึก   

     - ตะแกรงวางเอกสาร  - นํ้าหมึกปรินท ์   

     - เคร่ืองตดัโฟม  - เทป พี ว ีซี แบบใส   

     - เคร่ืองตดักระดาษ  - นํ้ายาลบกระดาษไข   

     - เคร่ืองเยบ็กระดาษ  - กระดาษไข   

     - กุญแจ  - ไมบ้รรทดั   

     - ภาพเขียน , แผนท่ี  - คลิป   

     - พระบรมฉายาลกัษณ์  - เป็ก   

     - แผงปิดประกาศ  - เขม็หมุด   
 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 28 
 

หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

     - แผน่ป้ายช่ือสาํนกังาน

หรือหน่วยงาน แผน่ป้าย

จราจรหรือแผน่ป้าย

ต่างๆ 

 - กระดาษคาร์บอน   

     - แฟ้ม   

     - สมุดบญัชี   

     - มู่ล่ี , ม่านปรับแสง 

(ต่อผืน) 

 - สมุดประวติัขา้ราชการ   

     - แบบพิมพ ์   

     - พรม (ต่อผืน)  - ผา้สาํลี   

     - นาฬิกาตั้งหรือแขวน  - ธงชาติ   

     - พระพุทธรูป 

 - ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือหรือจา้ง

พิมพ ์   

     - พระบรมรูปจาํลอง   - ของใชใ้นการบรรจุหีบห่อ   

     - กระเป๋า  - นํ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง   

     - ตาชัง่ขนาดเล็ก 

 - นํ้าด่ืมสาํหรับบริการประชาชน

ในสาํนกังาน   

  2. วสัดุไฟฟ้า

และวทิย ุ

 - ไมโครโฟน  - ฟิวส์  - ดอกลาํโพง 

   - ขาตั้งไมโครโฟน  - เทปพนัสายไฟฟ้า  - แผงวงจรต่างๆ 

     - หวัแร้งไฟฟ้า  - สายไฟฟ้า  - แผงบงัคบัทางไฟ 

     - เคร่ืองวดักระแสไฟฟ้า  - หลอดไฟฟ้า   

     - เคร่ืองวดัแรงดนัไฟฟ้า  - หลอดไฟ   

     - มาตรสาํหรับตรวจ

วงจรไฟฟ้า 

 - เขม็ขดัรัดสายไฟฟ้า   

     - ปลัก๊ไฟฟ้า   

     - เคร่ืองประจุไฟ  - สวติซ์ไฟฟ้า   

       - หลอดวทิยทุรานซิตเตอร์และ

ช้ินส่วนวทิย ุ

  

        

       - ลูกถว้ยสายอากาศ   

       - รีซีสเตอร์   

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 29 
 

หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

       - มูฟวิง่คอยส์คอมเดนเซอร์   

       - ขาหลอดฟลูออเรสเซนซ์   

       - เบรกเกอร์   

       - สายอากาศ หรือ เสาอากาศ

สาํหรับวทิย ุ, เคร่ืองรับโทรทศัน์ , 

จานรับสัญญาณดาวเทียม 

  

        

        

  3. วสัดุงานบา้น

งานครัว 

 - หมอ้  - ผงซกัฟอก   

   - กระทะ  - สบู ่   

     - ตะหลิว  - นํ้ายาดบักล่ิน   

     - กรอบรูป  - แปรง   

     - มีด  - ไมก้วาด   

     - ถงั   - เข่ง   

     - ถาด  - มุง้   

     - แกว้นํ้า  - ผา้ปูท่ีนอน   

     - จานรอง  - ปลอกหมอน   

     - ถว้ยชาม  - หมอน   

     - ชอ้นส้อม  - ผา้ห่ม   

     - กระจกเงา  - ผา้ปูโตะ๊   

     - โอ่งนํ้า  - นํ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน   

     - ท่ีนอน     

     - กระโถน     

     - เตาไฟฟ้า     

     - เตานํ้ามนั     

     - เตารีด     

     - เคร่ืองบดอาหาร     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 30 
 

หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

     - เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า     

     - เคร่ืองป้ิงขนมปัง     

     - กระทะไฟฟ้า     

     - หมอ้ไฟฟ้า รวมถึง 

หมอ้หุง้ขา้วไฟฟ้า 

    

        

     - กระติกนํ้าร้อน     

     - กระติกนํ้าแขง็     

     - ถงัแก๊ส     

     - เตา     

  

4. ค่าอาหารเสริม 

(นม)   

 - นม 

  

  5. ค่าอาหาร

กลางวนัเด็ก

นกัเรียน 

   - วสัดุประกอบอาหาร   

        

 

6. วสัดุก่อสร้าง - ไมต่้างๆ 

- คอ้น 

- คีม 

- ชะแลง 

- จอบ 

- ส่ิว 

- เสียม 

- เล่ือย 

- ขวาน 

- กบไสไม ้

- เทปวดัระยะ 

- เคร่ืองวดัระยะ 

- นํ้ามนัทาไม ้

- ทินเนอร์ 

- สี 

- ปูนซีเมนต ์

- ทราย 

- อิฐหรือซีเมนตบ์ล็อก 

- กระเบ้ือง 

- สังกะสี 

- ตะปู 

- เหล็กเส้น 

- แปรงทาสี 

- ปูนขาว 

- ท่อนํ้าและอุปกรณ์

ประปา 

- ท่อต่างๆ 

- ท่านํ้าบาดาล 

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

     - เคร่ืองวดัขนาดเล็ก 

เช่น ตลบัเมตร ลูกด่ิง 

    

        

     - สวา่น     

     - โถส้วม     

     - อ่างลา้งมือ     

     - ราวพาดผา้     

  7. วสัดุ

ยานพาหนะและ

ขนส่ง  

 - ไขควง  - ยางรถยนต ์  - เบาะรถยนต ์

   - ประแจ  - นํ้ามนัเบรก  - เคร่ืองยนต ์(อะไหล่) 

   - แม่แรง  - น๊อตและสกรู  - ชุดเกียร์รถยนต ์

     - กุญแจปากตาย  - สายไมล ์  - เบรก 

     - กุญแจเล่ือน  - เพลา  - ครัช 

     - คีมล็อค  - ฟิลมก์รองแสง - เขม็ขดันิรมยั 

     - ล็อคเกียร์    - สายพานใบพดั 

     - ล็อคคลตัช์    - หมอ้นํ้า 

     - กระจกโคง้มน    - หวัเทียน 

     - ล็อคพวงมาลยั    - แบตเตอร่ี 

     - สัญญาไฟกระพริบ    - จานจ่าย 

     - สัญญาไฟฉุกเฉิน    - ลอ้ 

     - กรวยจราจร    - ถงันํ้ามนั 

         - ไฟหนา้ 

         - ไฟเบรก 

         - อานจกัรยาน 

         - ตลบัลูกปืน 

         - กระจกมองขา้งรถยนต ์

         - กนัชนรถยนต ์

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์ประกอบ

อะไหล่ 

  8. วสัดุเช้ือเพลิง

และหล่อล่ืน 

   - แก๊สหุงตม้   

     - นํ้ามนัเช้ือเพลิง   

       - นํ้ามนัดีเซล   

       - นํ้ามนัก๊าด   

       - นํ้ามนัเบนซิน   

       - นํ้ามนัเตา   

       - นํ้ามนัจารบี   

       - นํ้ามนัเคร่ือง   

       - ถ่าน   

       - ก๊าส   

  9. วสัดุ

วทิยาศาสตร์  

  

 - ชุดเคร่ืองมือผา่ตดั  - สาํลี และผา้พนัแผล   

   - ท่ีวางกรวยแกว้  - เวชภณัฑ์   

   - กระบอกตวง  - แอลกอฮอล์   

     - เบา้หลอม     

     - หูฟัง (Stethoacope)     

     - เปลหามคนไข ้     

     - ถงัเก็บเช้ือเพลิง     

     - เคร่ืองน่ึง     

     - เคร่ืองมือวทิยาศาสตร์     

  10. วสัดุ

การเกษตร  

 - เคียว  - ปุ๋ย   

   - สปริงเกลอร์ 

(Sprinkler) 

 - ยาป้องกนัและกาํจดัศตัรูพืชและ

สัตว ์

  

      

     - จอบหมุน  - อาหารสัตว ์   

     - จานพรวน  - พืชและสัตว ์   

 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์

ประกอบอะไหล่ 

     - ผานไถกระทะ  - พนัธ์ุสัตวปี์กและสัตวน์ํ้า   

     - คราดซ่ีพรวนดิน

ระหวา่งแถว 

 - วสัดุเพาะชาํ   

     - อุปกรณ์ในการขยายพนัธ์ุพืช 

เช่น ใบมีด เชือก 

  

     - เคร่ืองดกัแมลง   

     - ตะแกรงร่อนเบนโธส  - ผา้ใบหรือผา้พลาสติก   

     - อวน (สาํเร็จรูป)  - หนา้กากป้องกนัแก๊สพิษ   

     - กระชงั     

  11.วสัดุโฆษณา

และเผยแพร่ 

 - ขาตั้งกลอ้ง  - พูกนั   

   - ขาตั้งเขียนภาพ  - สี   

     - กล่องและระวงิใส่

ฟิลม์ภาพยนต ์

 - กระดาษเขียนโปสเตอร์   

     - ฟิลม์   

     - เคร่ืองกรอเทป  - เมมโมร่ีการ์ด   

     - เลนส์ซูม  - ฟิลม์สไลด ์   

     - กระเป๋าใส่กลอ้ง  - แถมบนัทึกเสียงหรือภาพ 

(ภาพยนตร์ , วดีีโอเทป,แผน่ซีดี) 

  

     ถ่ายรูป   

       - รูปสีหรือขาวดาํท่ีไดจ้ากการลา้ง 

อดัขยาย 

  

        

       - ภาพถ่ายดาวเทียม   

  

12.วสัดุเคร่ือง

แต่งกาย  - เคร่ืองแบบ     

     - เส้ือ กางเกง ผา้     

     - เคร่ืองหมายยศและ

สังกดั 

    

        

     - ถุงเทา้     
 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์

ประกอบอะไหล่ 

     - รองเทา้     

     - เขม็ขดั     

     - หมวก     

     - ผา้ผกูคอ     

     - เคร่ืองแต่งกายชุดฝึก

โขนละคร 

    

        

  13. วสัดุกีฬา  - ห่วงยาง     

     - ลูกฟุตบอล     

     - ลูกปิงปอง     

     - ไมตี้ปิงปอง     

     - ลูกแชร์บอล     

     - ไมแ้บดมินตนั     

     - ลูกแบดมินตนั     

     - ไมเ้ทนนิส     

     - ลูกเทนนิส     

     - เชือกกระโดด     

     - ดาบสองมือ     

     - ตะกร้อ     

     - ตะกร้าหวายแชร์บอร     

     - ตาข่ายกีฬา เช่นตาข่าย

ตะกร้อ 

    

        

     - นกหวดี     

     - นาฬิกาจบัเวลา     

     - นวม     
 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 



ห น า  | 35 
 

หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์

ประกอบอะไหล่ 

     - ลูกทุ่มนํ้าหนกั     

     - เสาตาข่ายกีฬา เช่น 

เสาตาข่ายวอลเลยบ์อล 

    

        

     - ห่วงบาสเก็ตบอลเหล็ก     

  

14 วสัดุ

คอมพิวเตอร์  

 - แผน่หรือจานบนัทึก

ขอ้มูล 

 - อุปกรณ์บนัทึกขอ้มูล (Diskette , 

Floppy Disk, Removable Disk, 

Compact Disc, Digital Video 

Disc , Flash Drive) 

 - หน่วย

ประมวลผล 

   - ฮาร์ดิสกไ์ดนร์ 

     - ซีดีรอมไดร์ฟ 

       - แผน่กรองแสง 

       - เทปบนัทึกขอ้มูล 

(ReelMegnetic Tape,Cassette 

Tape, Cartridge Tape) 

 - แผงแป้นอกัขระ 

หรือแป้นพิมพ ์

(Key Board)       

      

 - เมนบอร์ด (Main 

Board) 

       - หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์าํหรับ

เคร่ืองพิมพค์อมพิวเตอร์ 

 - เมนโมร่ีซิป 

(Memor Chip) เช่น 

RAM       

       - ตลบัผงหมึกสาํหรับเคร่ืองพิมพ์

แบบเลเซอร์ 

 - คตัซีทฟีดเตอร์ 

(Cut Sheet Feeder)       

       - กระดาษต่อเน่ือง  - เมาส์ (Mouse) 

       - สายเคเบิล  - พรินเตอร์สวติ

ซ่ิงบอ๊กซ์ (Printer 

Switching Box)         

         - เคร่ืองกระจาย

สัญญา (Hub)         

        

        

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์

ประกอบอะไหล่ 

         - แผน่วงจร

อิเล็กทรอนิกส์ 

(Card) เช่น 

Ethernet Card, Lan 

Card , Auti virus 

Card,Sound Card) 

เป็นตน้ 

- เคร่ืองอ่านและ

บนัทึกขอ้มูลแบบ

ต่างๆ เช่น แบบดิ

สเกตต ์(Diskette) 

แบบฮาร์ดดิสต ์

(Hard Disk) แบบ

ซีดีรอม (CD-

ROM) แบบออพติ

คอล (Optical) เป็น

ตน้ 

        

        

        

        

        

  15.วสัดุ

การศึกษา 

  

 - หุ่น     

  

 - แบบจาํลองภูมิ

ประเทศ     

     - ส่ือการเรียนการสอน

ทาํดว้ยพลาสติก 

    

        

     - เบาะยดืหยุน่     

     - เบาะมวยปลํ้า     

     - เบาะยโูด     

  16.วสัดุเคร่ือง

ดบัเพลิง  

   - ถงัดบัเพลิง   

     - ลูกบอลดบัเพลิง   

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท 

ชนิด 

วสัดุคงทน วสัดุส้ินเปลือง 
วสัดุอุปกรณ์

ประกอบอะไหล่ 

  

17.วสัดุสนาม  - เตน็ส์นอน/เตน็ส์สนาม 

- ถุงนอน 

- เขม็ทิศ 

- เปล 

- เตียงสนาม     

  18.วสัดุสาํรวจ  - บนัไดอลูมิเนียม     

    

 - เคร่ืองมือแกะสลกั 

 - เคร่ืองมือดึง 

- สายโทรศพัท ์     

  

19.วสัดุดนตรี  - ฉ่ิง 

- ฉาบ 

- กรับ 

- องักะลุง 

- กลอง เช่น กลองสองหนา้ 

รําวง กลองยาว กลองแซม

บา้ 

- ลูกซดั     

    

- ปารากสั 

- ขลุ่ย 

- ขิม 

- ซอ และยางสนซอ 

- จะเข ้และอุปกรณื เช่นไม้

ดีด , สาย , นมจะเข ้

- โทน 

- โหม่ง 

- ป่ีมอญ 

- อูคูเลเล่     

  

20.วสัดุอ่ืน  - มิเตอร์นํ้ า – ไฟฟ้า 

- สมอเรือ 

- ตะแกรงกนัสวะ 

- หวัเช่ือมแก๊ส 

- หวัวาลว์เปิด - ปิดแก๊ส     

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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ส่ิงของทีจั่ดเป็นครุภัณฑ์โดยสภาพ 

หมวด ประเภท ชนิด 

ค่าครุภณัฑ ์ 1.ครุภณัฑส์าํนกังาน  -  เคร่ืองทาํลายเอกสาร 

 -  เคร่ืองสแกนเนอร์ 

 - โตะ๊ 

 - โตะ๊ทาํงาน 

 - โตะ๊รับแขก 

 -  โตะ๊หมู่บูชา 

 -  เกา้อ้ี 

 -  ตูโ้ชว ์

 -  ตูเ้ก็บของ 

 - ตูเ้ก็บเอกสาร 

 - ตูนิ้รภยั 

 -  ชั้นเก็บเอกสาร 

 -  เคร่ืองดูดฝุ่ น 

 -  เคร่ืองขดัพื้น 

 -  เคร่ืองคาํนวณ 

 -  เคร่ืองชุมสายโทรศพัท ์

 -  ตูโ้ทรศพัท ์

 -  เคร่ืองโทรศพัทพ์ื้นฐาน 

 -  เคร่ืองโทรศพัทเ์คล่ือนท่ี 

 -  เคร่ืองกรองอากาศ 

 - เคร่ืองโทรภาพหรือโทรสาร 

 -  โคมไฟฟ้า 

 -  กระดานดาํ 

 -  เคาน์เตอร์ 

 -  เคร่ืองพิมพดี์ด 

 -  เคร่ืองอดัสาํเนา 

 -  เคร่ืองถ่ายเอกสาร 

 -  พดัลม 

 - หีบเหล็กเก็บเงิน 

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท ชนิด 

  -  เคร่ืองปรับอากาศ 

- เคร่ืองพิมพส์าํเนาระบบดิจิตอล 

- เคร่ืองเจาะกระดาษและเขา้เล่ม 

- เคร่ืองบนัทึกเงินสด 

- เคร่ืองพิมพเ์ช็ค 

- ลิฟท ์

- รถเขน็ 

- ถงัเก็บนํ้า 

- เคร่ืองปรุกระดาษไข 

- แท่นอ่านหนงัสือ 

- ท่ีวางหนงัสือพิมพ ์

- เคร่ืองโทรพิมพ ์

- เคร่ืองนบัเหรียญ 

- เคร่ืองนบัธนบตัร 

- วทิยตุามตวั 

- เตน็ส์ขนาดใหญ่ 

- ตาชัง่ดิจิตอล หรือขนาดใหญ่  

 2. ครุภณัฑก์ารศึกษา - จกัรเยบ็ผา้ 

- จกัรอุตสาหกรรม 

- จกัรทาํลวดลาย 

- จกัรพนัริม 

- โตะ๊นกัเรียน 

- เคร่ืองเขียนตวัอกัษร 

 3. ครุภณัฑย์านพาหนะและขนส่ง - รถยนตน์ัง่ 

- รถยนตโ์ดยสาร 

- รถยกของ 

- รถป่ันจัน่ 

- รถบรรทุก 

- ถงัเก็บเช้ือเพลิง 

- รถจกัรยานยนต ์

คู่มือการบนัทึกทะเบียนคมุทรพัย์สินและบญัชีวสัดสํุาหรบัสถานศึกษา 

หน่วยตรวจสอบภายใน สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 1 
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หมวด ประเภท ชนิด 

 4.ครุภณัฑก์ารเกษตร - รถไถ 

- เคร่ืองตดัวชัพืช 

- เคร่ืองหวา่นปุ๋ย 

- เคร่ืองสีขา้วโพด 

- เคร่ืองหยอดหรือหวา่นเมล็ดพนัธ์ 

- เคร่ืองสูบนํ้า 

- ตูเ้ก็บเมล็ดพนัธ์ุ 

- เคร่ืองทาํความสะอาดเมล็ดพนัธ์ุ 

- เคร่ืองกะเทาะเมล็ดพืช 

- ปศุสัตว ์(ชา้ง มา้ ววั ควาย) 

- รถฟาร์มแทรคเตอร์ 

- เคร่ืองพน่ยา 

- เคร่ืองยกร่อง 

- เคร่ืองนวดธญัพืช 

 5.ครุภณัฑก่์อสร้าง - รถเขน็ 

- รถแทรกเตอร์ 

- เคร่ืองพน่สี 

- เคร่ืองกลึง 

- เคร่ืองเจาะ 

- เคร่ืองผสมคอนกรีต 

- สวา่นเจาะแผน่เหล็ก 

- เคร่ืองเช่ือมโลหะ 

- เคร่ืองมือไสไมไ้ฟฟ้า 

- เล่ือยไฟฟ้า 

- รอกแม่แรง 
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 6. ครุภณัฑไ์ฟฟ้าและวทิย ุ - ลาํโพง 

- เคร่ืองสัญญาณเตือนภยั 

- โคมไฟฟ้า 

- โทรทศัน์ 

- เคร่ืองตดักระแสไฟฟ้าอตัโนมติั 

- เคร่ืองจบัสัญญาณดาวเทียม 

- เคร่ืองกาํเนิดไฟฟ้า 

- เคร่ืองขยายเสียง 

- เคร่ืองบนัทึกเสียง 

- เคร่ืองแล่นแผน่เสียง 

- เคร่ืองรับส่งวทิยุ 

- โทรทศัน์วงจรปิด 

- เคร่ืองวดัความถ่ีคล่ืนวทิย ุ

- เคร่ืองถอดเทป 

- วทิย ุ– เทป 

- เคร่ืองเล่นซีดี , ดีวดีิ 

- หมอ้แปลงไฟฟ้า 

 7 ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ - กลอ้งถ่ายรูป 

- จอรับภายชนิดมอเตอร์ไฟฟ้า 

- เคร่ืองรับโทรทศัน์ 

- กลอ้งถ่ายภาพน่ิงระบบดิจิตอล 

- กลอ้งถ่ายภาพยนตร์ 

- กลอ้งถ่ายวดิีโอ 

- เคร่ืองอดัและขยายภาพ 

- เคร่ืองฉายสไลต ์

- เคร่ืองวดีิโอ 

- เคร่ืองฉายภาพทึบแสง 

- เคร่ืองฉายภาพขา้มศรีษะ 

- ไฟแวบ 

- จอรับภาพ 
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  - เคร่ืองลา้งฟิลม์ 

- โตะ๊ตดัต่อฟิลม์ภาพยนต ์

- เคร่ืองฉายภาพจากสัญญาณวิดีโอ 

- เคร่ืองตดัต่อภาพ 

- โคมไฟถ่ายภาพและวดีิโอ 

 ครุภณัฑว์ทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ - เคร่ืองชัง่นํ้าหนกั 

- กลอ้งจุลทรรศน์ 

- เคร่ืองช่วยความสวา่งของกลอ้ง

จุลทรรศน์ 

- เคร่ืองวดัความสูง 

- ตูท้าํนํ้าแขง็ 

- หมอ้ตม้เคร่ืองมือ 

 ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว - เตาไมโครเวฟ 

- เคร่ืองกรองนํ้า 

- เคร่ืองดูดควนั 

- เคร่ืองตดัหญา้ 

- ตูเ้ยน็ ตูแ้ช่อาหาร 

- เคร่ืองซกัผา้ 

- เคร่ืองอบผา้ 

- เคร่ืองลา้งชาม 

- เคร่ืองทาํนํ้าเยน็ 

- เตาอบ 

- เตาแก๊ส 

- เตียง 

- ผา้ม่านพร้อมอุปกรณ์ 

 ครุภณัฑกี์ฬา - บอ๊กซ์สแตนด ์

- โตะ๊เทเบิลเทนนิส 

- จกัรยานออกกาํลงักาย 

- เหล็กยกนํ้าหนกัเป็นชุด 

- บาร์คู่ 
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  - บาร์ต่างระดบั 

- มา้หู 

- มา้ขวาง 

 ครุภณัฑส์าํรวจ - กลอ้งส่องทางไกล 

- เทปวดัระยะ 

 ครุภณัฑด์นตรีและนาฏศิลป์ - ป่ีคาลิเน็ท 

- แตรทรัมเป็ท 

- แตรบาริโทน 

- แตรทมัโบน 

- แตรยฟูอร์เนียม 

- แตรบาสซูน 

- แซกโซโพน 

- ไวโอลิน 

- วโิอล่า 

- เซลโล่ 

- เบส 

- เปียนโน 

- ออร์แกนไฟฟ้า 

- ระนาด 

- ฆอ้งวง 

- ขิม 

- ศีรษะโขนละคร 

- เคร่ืองแต่งกายชุดแสดงโขน 

 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ - เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

- จอคอมพิวเตอร์ 

- เคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบพกพา 

- เคร่ืองสาํรองไฟ 

- มอนิเตอร์ 
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  - เคร่ืองพิมพแ์บบต่าง ๆเช่น Dot Matrix 

Printer, Laser Printer, Line Printer, Ink 

Jet เป็นตน้ 

- พล็อตเตอร์ 

- เคร่ืองแปลงรหสัสัญญาณ 

- เคร่ืองถ่ายทอดสัญญาจากคอมพิวเตอร์

ข้ึนจอภาพ 

- เคร่ืองปรับระดบักระแสไฟฟ้า 

- สแกนเนอร์ 

- ดิจิไทเซอร์ 

- เคร่ืองแยกกระดาษ 

- เคร่ืองป้อนกระดาษ 
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